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System 3-tavling / DM,
singel och par

Sasong 2025-2026

NOTERA: Distriktsmasterskap (DM) specifikt anges med egen underrubrik och markeras med bla text
och avvikande bakgrund fér anvisningar som endast galler vid arrangemang av DM.
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1 Inledning

Denna anvisning ska ses som en guide som beskriver hur en System 3-tdvling ska anordnas. Det
fullstandiga regelverket hittar ni pa Svenska konstakningsforbundets hemsida
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf samt i lankarna i detta
dokument.

Det ar det viktigt att ni som arrangor tar del av hela anvisningen och all lankad information.
STARTA ARRANGORSARBETET | MYCKET GOD TID!

Nedan presenteras svensk konstaknings tavlingssystem for singel:

Tavla hela livet Adult FS
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Lekande konstakning
Showtavling

Slingauppvisning Aktiv start pd is

Oversiktsbild Tévlingssystem singel

2 Svenska Konstakningsforbundets Uppforandekod

Alla som arbetar med eller deltar i konstakningstavling inom ramen for Svenska
Konstakningsférbundets regelverk omfattas av Svenska Konstakningsférbundets uppférandekod. Las
om uppforandekoden har: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/uppforandekod.
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3 Forutsattningar
System 3-tavling kan arrangeras:

e Endast om foreningens specialdistriktsférbund (SDF) har sanktionerat tavlingen.

e For dkare i Ungdom 13, Ungdom 16, Junior och Senior i singel och par, som fatt
tavlingstillfallet tilldelat sig.

e For dkare fran Nationella serien som reserver och da har lagre prioritet an tilldelade reserver.

e Av forening som genomgatt Svenska Konstakningsforbundets arrangorsutbildning i
Tavlingsledning under ar 2023 eller senare.

e Om arrangéren genomgatt Svenska Konstakningsforbundets arrangorsutbildning Wizard och
FS Manager ar 2023 eller senare.

Ve

~
Specifikt DM - Forutsattningar:
e For akare som ar medlem i en forening inom distriktet i klasserna Junior och Senior i singel
och par.
e Ungdom 13 och Ungdom 16 deltar inte pa DM, men kan i man av plats delta i
kompletterande System 3-tavling.
e Akare ska anmala sig i SportTA )

Pa System 3-tdvling / DM anvands i regel specialdistriktsforbundets (SDF) utrustning och
programmen Wizard samt FS Manager. Nya versioner kommer I6pande under sdsongen och det ar
viktigt att man innan tavlingen kontrollerar sa att man har den senaste versionen. Wizard anvands
fore och efter tavling fér administration och FS Manager anvands under tavlingen for
resultatframstallan.

Datorprogrammet finns att ladda ner fran: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-
tavling/programvaror.

4 Lagg upp tavlingen i SportTA

Senast den 15 augusti ska tavlingen laggas upp i SportTA. Pa Svenska konstakningsférbundets
hemsida hittar du de manualer och instruktioner som beskriver hur man gor:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/sportta---tavlingsadministration.

Observera att klassen Reserver inte ska laggas upp i SportTA. | stéllet ska ett tillval “Reserv” laggas pa
aktiviteten i SportTA som ett tvingande envalsalternativ.

4.1 Fakturering

Det finns betalningslosning i samarbete med Qvickly kopplad till SportTA. Betalldsningen innebar att
fakturor genereras automatiskt for anmalningsavgifter och avgiftsbelagda tillval. Efter genomférd
tavling kan arrangoren justera eventuella anmalningar och tillval i SportTA. Nar genomgangen éar klar
och alla eventuella uppdateringar gjorts pa den genomforda tavlingen ska arrangéren aktivt skicka ut
fakturorna

For att nyttja tjansten behover arrangdren vara anslutna genom avtal med Qvickly. Arrangérer som
har avtal med Qvickly sedan tidigare for IndTA kan fortsdtta anvanda tjansten pa samma avtal i
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SportTA. | samband med det far arrangorsféreningen tillgang till en portal dar betalningar kan
administreras. Qvickly skickar ut tva paminnelser pa obetalda fakturor.

NOTERA: Det ar viktigt att inte 6ppna tavling for anmalan om faktureringstjansten om arrangéren
avser att anvandas Qvickly och avtalet inte ar klart. Anmalningar som gors innan faktureringen ar
aktiverad kommer inte med i fakturakoérningen utan maste hanteras manuellt utanfor.

Mer information finns har: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/sportta---tavlingsadministration

Om Quickly inte anvands kommer SportTA att tvinga anmalaren att ange en faktureringsadress
manuellt. Arrangoren kan sedan hamta ut information fran SportTA i anmalningsfilen som kan
anvandas som underlag for fakturering. Denna kan goras om till pivottabell och pa sa satt fa bra
sammanstallning av kostnad per férening.

5 Nyheter for sasongen

e SportTA ersatter IndTA som tavlingsadministrativt system.

e Obligatoriskt att delta pa SportTA utbildning for alla arrangérer sasongen 2025/2026.
e Nytt namn pa A-tavling som nu heter System 3-tavling.

e Uppdaterade anmalningsavgifter.

e Uppdaterade ersattningar till Tekniska Funktionarer.

e FSManager2SportTA ersatter FSManager2IndTAResult for resultathantering.

e FSManager2SportTA ersatter WinSCP for liveresultathantering.

e Arrangorens ansvar for ev. streaming har inforts i kapitel 7.2.

o Anmalningslista publiceras direkt i SportTA nar arrangoren ar klar

6 Planering av tavlingen

6.1 Bokaistid

Redan vid ansokningstillfallet maste arrangéren sakerstalla att det finns tillgang till den istid som
behdvs for att genomféra tavlingen. Tank pa att det behovs tid for att plocka upp och ned
utrustningen fore och efter tavlingen. For att genomfora en System 3-tavling behovs minst foljande
istid:

e Fredag kvall 2—3 timmar fran senast kl. 18.00 men rekommenderat fran kl. 15.00.
e Lordag kl. 08.00 - 20.00
e Sondag kl. 08.00 — 18.00

En stark rekommendation ar att boka ishallen fran fredag kvall till sondag kvall for att slippa plocka
upp och ner utrustningen under pagaende tavling. Diskutera rimliga tider med den som skoter
riggningen av er utrustning (se Tekniskt ansvarig under kapitel 6.2).
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6.2 Tillsatt tavlingsledning och dvrig personal

Arrangoren ansvarar for att féljande personer ingar i personalstaben och att dessa dr uppdaterade
angaende sina uppgifter under tavlingsdagarna. Arbetsinstruktioner for alla roller finns pa
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Tavlingsledare

Tavlingsledaren ar projektledare och den som ansvarar for tavlingens planering och genomférande.
Till sin hjalp behover tavlingsledaren flera andra personer. Tavlingsledaren bér dven ha en bitrddande
eller assisterande tavlingsledare alternativt att tavlingsledningen delas pa tva personer. Dels fordelas
arbetsuppgifter och det ger en stérre sdakerhet mot t.ex. sjukdomsfall eller eventuella
generationsskiften i féreningens arrangemangsgrupp Tavlingsledaren/ledarna bér bygga upp en
organisationskommitté som ansvarar for de férberedande processerna med olika funktioner: t.ex.
rekrytering av tekniska funktionarer, sponsorer, marknadsforing, arenaansvarig, administrator osv.
Tillsattning av domarpanel och teknisk panel bor paborjas vid sdsongstarten.

FSM-operator
Personen ska ha gatt Wizard och FS Manager utbildning.

Innan tavlingsstart gor FSM-operatoren de sista justeringarna i deltagarlistan och tidsschema innan
framstallning av startordningen i Wizard. Sedan gor FSM-operatéren lottningarna och framstaller
definitiv tavlingsdatabas i FS Manager.

Under tavlingen sitter FSM-operatéren vid isen mellan / néra tekniska panelen och skiljedomare.
FSM-operatoren ansvarar for att ta fram nasta deltagare, starta och avsluta tidtagning i FSM-datorn,
lagga in bonus efter uppmaning av kontrollanten och ta fram akarens poang. Efter att klassen ar slut
tar FSM-operatéren fram slutresultat och utskrifter gors.

Tekniskt ansvarig

Person som bygger och kopplar ihop datasystemet samt ser till att el och internet fungerar. Ta
kontakt med ditt distrikt och kolla distriktets rutiner. Tekniskt ansvarig har med fordel gatt FS
Manager och Wizard utbildning for att kunna verifiera att utrustningen fungerar som vantat efter
ihop koppling.

Kameraoperator
Kameraoperatoren filmar akarna, se separat instruktion, ”Arbetsinstruktion for kameraoperator”
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Tidtagare

Tidtagarens uppgift ar att noggrant ta tid pa akarnas program och ange nér halva programtiden har
gatt. Tidtagaren instrueras av skiljedomare och sitter bakom denna. Tidtagaren ska vara férsedd med
tidtagarur. Tidtagningsfunktionen i en mobiltelefon far inte anvéndas.

Speaker

Det ar viktigt att ha en speaker med gott ordningssinne och som talar tydligt. Separata
speakerinstruktioner finns pa https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/system-
3-och-dm.
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Antalet speaker bor minimeras och eventuella byten far endast ske i samband med byte av
tavlingsklass. Om flera speaker anvdands maste samtliga kunna delta i den inledande avstamningen
med skiljedomaren. Denna avstamning sker oftast |6rdag morgon.

Speakern tar ocksa tiden nar uppvarmningen startar, annonserar nar en (1) minut av uppvarmningen
aterstar och meddelar nar uppvarmningstiden ar slut. Speakern behéver ha komradio eller liknande
for kommunikation med skiljedomaren samt ett tidtagarur for att ta tid pa uppvarmningen.
Mobiltelefon far inte anvandas fér kommunikation eller tidtagning.

Musikspelare

Bredvid speakern sitter en person som spelar akarnas musik. Musikspelaren far aldrig stoppa
musiken under pagaende akning pa eget initiativ. Om skiljedomaren bedomer att musiken ska
stoppas kommunicerar denne det med speakern.

Grindvakt

Grindvakten samlar akarna till nasta uppvarmning och ser till att dkarna gar ut pa isen i grupp.

N&r en tavlingsakare har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden samt tar bort trojor
och liknande som akaren kan ha glomt pa sargen. Grindvakten har dven till uppgift att sdkerstalla att
endast behoriga vistas i omrade narmast rinken dar akare gar pa och av isen. Behoriga ar akare med
nastkommande startnummer och dess tranare samt dvrig tavlingspersonal.

N&r ny uppvarmningsgrupp ska pa isen maste dessa akare vanta i bakgrunden sa lange som maijligt
for att inte stora akaren pa isen.

Sjukvardare

Minst tva sjukvardare behover vara tillgangliga under tavling/officiell traning ifall en sjukvardare
behover varda skadad dkare. Pagar tavling/officiell traning i tva separata hallar samtidigt behovs tva
sjukvardsteam. Grundldggande sjukvardsutrustning (forsta hjalpen) ska finnas pa plats och
sjukvardarna ska vara tillganglig intill isrinken. Sjukvardaren kan dven vara grindvakt.

Det ar viktigt att ansvarig for sjukvardsteam samt att alla sjukvardare tar del av separat
arbetsbeskrivning sjukvardare som aterfinns pa féljande lank:
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Vid skada som kraver sjukhusvard ska omedelbar rapportering ske till bade tavling@skateseweden.se
och camilla.fredman@skatesweden.se. Inkludera information om vilken typ av skada och vilken
vardinrattning som kontaktades och den skadades status.

Om moijligt bor dven grindvakt och sjukvard ha komradio. Kommunikationen ska dock ske pa en
annan kanal dn den som speaker/skiljedomare har. De ska ha information om vem som anvéander
vilken kanal sa de kan na varandra vid behov.

Viktigt att en handlingsplan finns utifall en olycka skulle intraffa, dvs att alla personer i
organisationen vet vem som gor vad sa skadad akare kan fa skyndsam hjalp. Informera narmaste
sjukhus/vardinrattning om att tavlingen dger rum och var, kontrollera att bar finns tillganglig vid
sargkant och att de som arbetar med sjukvard har broddar pa skorna.
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Ovriga
Utover dessa personer behovs personal som kopierar reserakningar, transporterar domarna, ansvar

for domarrummet, anslar resultatlistor pa anslagstavlor vid behov.

Personer som utfor icke-licensierade uppdrag enligt ovan tillhor tavlingspersonalen och omfattas
darfor inte av forbundets regler for tekniska funktionarer. Dock uppmanas dessa personer att
upptrada med diskretion och inte diskutera panelens konversation med utomstaende.

6.3 Tillsatta tekniska funktionarer (teknisk panel och domarpanel)

Arrangoren ansvarar for rekrytering av tekniska funktionarer till tavlingen. De tekniska
funktionarerna vid System 3-tavlingar bestar av den Tekniska Panelen och Domarpanelen. En del
distrikt har en domaransvarig som ansvarar for domarrekrytering vid System 3 eller DM-tavling.
Kontrollera med ditt SDF.

Tillsattande av tekniska funktionarer ska ske enligt Svenska konstakningsférbundets tavlings- och
uppvisningsregler, § 303 https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.

Tips for att kontakta domare:
e Kontakta varje domare personligen. Bérja med mejl eller SMS och f6lj upp med samtal.
e Undvika att skicka massmejl till alla domare. Dels svarar personer sallan pa massmejl och
vissa mailsystem sorterar bort dessa mejl.
e Ge alltid tydlig feedback till domare som svarar pa om de bokas eller inte om ni fatt flera svar
och bara behover nagra av dessa.

Tekniska panelens sammansattning
Enligt § 303 i Svenska Konstakningsférbundets tavlings- och uppvisningsregler.

e En(1
e En(1
e En(l
e En(l

Teknisk kontrollant med lagst NT-TC-licens
Teknisk specialist med lagst NT-TS-licens
Dataoperator med lagst RT-DVO-licens
Videooperatér med lagst RT-DVO-licens

~_— ~— ~— ~—

e Tva (2) Tekniska specialister, varav en (1) med lagst NM-TS-licens alt. NT-TS (+TC)
e En (1) Dataoperatér med lagst RT-DVO-licens
e En (1) Videooperatér med ldgst RT-DVO-licens

Domarpanelens sammansattning
Enligt § 303 i Svenska Konstakningsférbundets tavlings- och uppvisningsregler.

® En (1) med lagst licens S3-D3 som ocksa kan fungera som en av podngdomarna.
e Minst tre (3), varav minst en (1) med lagst licens $S3-D3 och Ovriga med lagst licens H1-D3.

Observera:
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Skiljedomaren maste vara domande om panelen i 6vrigt bestar av endast tva (2) podngdomare
som da kan ha licenserna H1-D3.

Exempel 1
Arrangoren har totalt tva (2) S3-D3 -domare eller hogre och tva (2) H1-D3 -domare. Panelen kan da
se ut s har:

e 1 (en)S3-D3 skiljedomare (icke démande)
e 1 (en)S3-D3 podngdomare (eller hogre) + 2 (tva) H1-D3 poangdomare

Rekommenderas dock att skiliedomaren ar démande eftersom det blir ett jamnare utfall ju fler
podngdomare panelen har.

Exempel 2
Arrang6ren har totalt en (1) S3-D3-domare eller hogre och tva (2) H1-D3-domare

o | detta fall maste skiljedomaren (1 S3-D3) vara démande for att panelen ska uppfylla
reglerna.

Exempel 3
Arrangoren har totalt tre (3) H1-D3 och en (1) S3-D3-domare eller hogre.

e | detta fall maste skiljedomaren (1 S3-D3) vara démande for att panelen ska uppfylla
reglerna.

Arrangoren ska strava efter att panelen bestar av domare med olika féreningstillhérighet, se § 304
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.

Arrangoren ar alltid ytterst ansvarig for att teknisk panel och domarpanel bestar av tekniska
funktionarer med korrekt licens. Aven skiljedomaren gér en kontroll att ritt licenser finns for
panelen.

Vartefter tekniska funktionarer tackar ja till att déma tavlingen ska arrangoren lagga in namnen pa
funktionarerna i SportTA, se manual: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/SportTA-
tavlingsadministration.

Logi for tekniska funktionarer bokas och betalas av arrangéren. Se ocksa punkt 6.8 Fakturering.

6.4 Resor tekniska funktionarer
Arrangoren betalar dven de tekniska funktiondrernas resor till och fran tavlingen samt arvode och
eventuella traktamenten.

Alla SDF har konto hos resebyran Scanworld. Tekniska funktionarer kan boka sin resa via resebyran,
sa kostnaden faktureras berdrt SDF, som i sin tur fakturerar arrangéren. Viktigt att tekniska
funktionaren har korrekt information om i vilket SDF tavlingen dger rum sa resan bokas pa ratt konto.
Se Svenska Konstakningsférbundets officiella resepolicy: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.
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Arrangoren kan vélja att sjdlv boka de tekniska funktionarernas resor i samrad med de tekniska
funktionarerna.

TIPS: Arrangoren kan teckna avtal med SAS och SJ for att fa tillgang till rabatterade sportbiljetter.

Se ocksa punkt 8.4 Transporter.

Det &r arrangérens ansvar— dven om en teknisk funktionar har tackat ja Iang tid innan tavlingen
och/eller distriktet har formedlat kontakten — att ta/halla kontakt med den tekniska funktionaren.
Om till exempel distriktet har fatt ett positivt besked av en domare i augusti for en tavling som gar av
stapeln i februari, ar det nédvandigt att ocksa arrangéren kontaktar och meddelar att domaren ar
valkommen och att man ska dterkomma till exempel tva (2) ménader innan tavlingen.

6.5 Tavlingsfordelning System 3
Arrang6ren hamtar aktuell tavlingsfordelning fran SKF:s hemsida:

https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-tavla/tavlingar---nationella/system-3-tavling-fd-a

Sakerstall att aktuell fordelning finns tillganglig vid anmalningstidens utgang. Ett Gverintag har gjorts
och arrangoren kan inte ta in reserver pa de forsta aterbuden utan deltagarantalet maste ned till
max 68 akare. Uttagna dkare ska anmala sig fore sista anmaélningsdag. Reserver som ar intresserade
att utnyttja sin reservplats ska ocksa anmala sig med svar ja pa tillvalet “reserv”. Om en deltagare
(ordinarie eller reserv) inte kontaktat arrangéren genom att anmala sig till tavlingen senast sista
anmalningsdagen finns inte platsen kvar.

Specifikt DM - Deltagare: )
| ett DM far endast foreningar inom distriktet (SDF) delta. | ett 6ppet DM kan dven Juniorer och
Seniorer fran andra distrikt delta i samma tavlingsklasser. Om distriktet inte fyller tavlingen med DM
deltagare sa kan SKF addera System 3-tavlingsklasser som komplement i separat tavling dar
ungdomsklasser deltar.

| DM ingar klasserna senior damer och herrar samt juniorer damer och herrar. Ungdom 16 kan bjuda
in till DM-tavlingen, men erhaller inte masterskapstitel eller masterskapstecken. Distriktets
foreningar ska bjudas in till DM i klasserna:

(%}

e Seniorer damer och herrar
e Juniorer damer och herrar

Om flera distrikt (t.ex. Svealand och Norrlandsdistrikten) samarbetar om DM ska samtliga distrikts
foreningar bjudas in till DM. Notera att alla distriktets deltagare som tavlar i Junior och Senior har
ratt att delta pa sitt eget DM, saval de som tavlar i Nationella serien som i System 3. . Ett 6ppet DM
kan 6ppnas upp med en System 3 tavling for Ungdom 16 och Ungdom 13. SKF fordelar platser pa
Oppna DM.
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6.7 Underskott av anmalningar

Arrangoren som vid tiden for sista anmalningsdagen har ett underskott pa deltagare (max 68
deltagare med 2 program) kan bjuda in féreningar som redan har deltagare pa System 3- / DM-
tavlingen att dven delta med andra akare i en System 2-tavling. Hur manga klasser System 2-
tavlingen kan innehalla beror pa hur stort underskottet ar. Arrangerande forening tar utifran eget
behov beslut om vilken/vilka System 2-klasser som ska inga.

6.8 Inbjudan till tavling

Arbetet med att fardigstalla inbjudan till tavlingen bor senast starta 7—8 veckor fore tavlingen.
Inbjudan och alla 6vriga dokument som ska publiceras i samband med tavlingen ska forst stdmmas av
med skiljedomaren och darefter med Svenska Konstakningsférbundet tavling@skatesweden.se.

Skiljedomaren och Svenska Konstdkningsférbundets ska alltid godkéinna inbjudan fér System
3-téivlingar innan den publiceras.

DM - Inbjudan:
Nar skiljedomaren och Svenska Konstakningsforbundet har godkant inbjudan ska arrangoéren ladda
upp tavlingsinbjudan i SportTA.

Skiljedomaren och Svenska Konstdakningsférbundet ska alltid godkénna inbjudan innan den
publiceras.

Inbjudan till tavlingen ska publiceras i SportTA senast 30 dagar fore forsta tavlingsdagen. | samband
med detta ska tavlingen 6ppnas for anmalan i SportTA.

Mall fér inbjudan finns pa Svenska konstakningsforbundets webbplats och ska anvandas,
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/system-3-och-dm.

Foljande information ska finnas med i inbjudan:

e Hur anmalningsavgiften faktureras
e Logi(adress, telefonnummer, pris m.m.)
e Transporter (vad ordnar arrangdren, hur man tar sig fran exempelvis flygplats, tagstation
m.m.)
e Maltider (luncher m.m.)
e Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format.
e Information om tider och kostnad for eventuell tréning. Se ocksa punkt 6.10 Traning
e Information om hur eventuella aterbud gors
Ovrig information som ni som arrangér vill ha med

6.9 Information om att tavlingen ar 6ppen for anmalan
Inbjudan, preliminart tidsschema och deltagarlistor laddas upp i SportTA.

Ytterligare information till deltagarna utéver inbjudan (preliminéart tidsschema) ska publiceras i
SportTA nar informationen blir tillganglig.
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6.10 Logi

Arrangoren bokar och star for kostnaden for logi for de tekniska funktionarer som bor pa annan ort
och som har minst 50 km mellan bostad och ishall. Tekniska funktionaren ska ha anmalt att logi
onskas. Tekniska funktionarer ska erbjudas hotellrum och enkel- eller del i dubbelrum enligt
svarsblanketten.

Arrangoren ska dven preliminarboka logi motsvarande forvantat antal langvaga deltagare och
tranare. Det lampligaste ar om en bokningskod finns som deltagande foreningar ska anvanda nar
login bokas. Kommunicera i inbjudan vilket datum som ar deadline for deltagande féreningar att
boka logi till verenskommet pris eller nar rummen slapps. Deltagande féreningar ska sjalva boka och
betala login.

Arrangoren ska gora sitt basta for att erbjuda sa bra priser pa login som majligt. Undersok alltid
forhandlingsmojligheter. Det ar den logi som arrangdren viljer att rekommendera i inbjudan som blir
" officiell logi”. Det &r bra om det finns mojlighet att ansla tavlingsinformation pa den officiella
logiplatsen. Det forenklar for alla om det ar maojligt att hitta logi pa gangavstand fran ishallen.

Det uppskattas om tva typer av boende kan erbjudas dar det ena ar ett enklare och billigare
alternativ da det ar onskvart att halla kostnaderna nere.

Frukost pa logiplatsen: Kontrollera redan vid forsta kontakten med logiplatsen att frukosten kan
serveras i god tid. Om tavlingen borjar kl. 09.00 ska frukosten kunna serveras allra senast kl. 06.30,
helst fran kl. 06.00. Dvs 2% — 3 timmar fore tavlingsstart.

Avtala med logiplatsen att erbjuda frukost fran senast 06.30 om normal starttid (09:00) anvands.

Se vidare under avsnitt 8.4 Transporter.

6.11 Traning

Arrangoren kan erbjuda deltagarna traning fore och efter faststédllande av startordningen pa
fredagen. Erbjudandet ska ges till samtliga deltagare. Limpligen kan en forfragan goras till
deltagande féreningar for att inventera hur manga som avser att trana.

Se vidare anvisningar i "Vagledning tidsscheman traning” som finns under
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Arrangdren kan ta ut en avgift per tranande akare och traningspass. Avgiften ska framga i
tavlingsinbjudan.

Om tréning erbjuds ska det framga av inbjudan. Dar bor arrangéren ocksa krava att fa in anmalningar
till tréningen. Ange i sa fall pa vilket satt detta ska anmalas och hur betalning ska ske. Stod fér sadan
tillvalsanmalan finns i SportTA. Traningsplanering gors i samarbete med skiljedomaren. Man kan med
fordel redan i inbjudan ange (preliminart) tidsschema for traningspassen.

Det ska framga om tréningen sker pa tavlingsisen eller pa annan isyta i narheten.
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6.12 Tavlingsinbjudan och brev till de tekniska funktionarerna

Senast 30 dagar fore den forsta tavlingsdagen ska Tévlingsinbjudan, Brev till tekniska funktiondrer
samt Svarsblankett tekniska funktiondrer skickas till alla tekniska funktionarer, mallar finns pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/system-3-och-dm.

Brevet innehaller information om boende, maltider, transporter etc. och blanketten innehaller
uppgifter om respektive funktionars resor, exempelvis fardsatt, ankomsttid, dnskemal om lunch.

Vanligen observera Svenska Konstakningsforbundets resepolicy:
https://www.svenskkonstakning.se/var-verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.

Observera att arrangoren ska anpassa informationen i brevet till sin tavling och sdkerstalla att den
tekniska funktionaren far sd mycket information som mojligt for att kunna planera sitt uppdrag och
sin resa. Aven svarsblanketten ska redigeras och anpassas efter aktuell tivling. Notera att vilka
maltider som erbjuds &dr endast ett exempel i svarsblanketten.

De tekniska funktionarerna bokar sina resor efter samrad med arrangerande forening. Svenska
Konstakningsforbundets resebyra Scanworld kan nyttjas vid bokning av resor under férutsattning att
bokningen sker pa berért SDF:s konto. Arrangdren kan viélja att sjalv boka de tekniska
funktionarernas resa t.ex. om arrangéren har tillgang till rabatter. Pa sa satt behéver den tekniska
funktiondren inte lagga ut pengarna for resan. Se dven avsnitt 6.4 Resor tekniska funktiondrer.

Pa System 3-tavlingar ska det distrikt som arrangerande forening tillhor faktureras resorna for
tekniska funktiondrer. Det ar alltsa mycket viktigt att arrangoren anger vilket distrikt som den
tekniska funktionaren ska logga in pa for sin resebokning.

Tekniska funktiondrerna betalar sina maltider kontant eller med Swish direkt till arrangéren till
sjalvkostnadspris. Ange i brevet vad maltiden kostar och tank pa att halla kostnaden nere. Kostnaden
bor inte 6verstiga 102 kr vilket motsvarar Skatteverkets maltidavdrag. Funktionarerna ska alltid bli
tillfragade om de vill kdpa dessa maltider. Fér mer information se Ersdttningar/Arvoden for Tekniska
Funktiondrer vid test och tdvling; https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument.

Reserdkningsdokumentet laddas ner fran https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument. Anvand reserdkningsblankett Nationella Uppdrag.

6.13 Ladda ned senaste versionen av programvaror
Se till att alltid ha senaste versionerna. Programmen kan uppdateras vid behov I6pande under
sasongen:

e FS Manager

e Wizard

e Skaters Music Player (SMP)
e FSManager2SportTA

Programmen finns att ladda ner pa: https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-

tavling/programvaror.
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Guider och manualer fér programmen finns att hamta pa https://www.skatesweden.se/tavla/att-
arrangera-tavling/programvaror/guider--manualer.

6.14 Hantera de anmalningar som kommit in

Anmalningar till tavlingen tas emot endast via SportTA. Snarast efter anmaélningstidens utgang ska
arrangoren kontrollera anmalningarna i SportTA gentemot tavlingsfordelningen med ordinarie
deltagare och reserver samt mot andra reservlistan som arrangoren har fatt fran kansliet.

Arrangoren sparar ned anmalningslistan fran SportTA innan dndringar gors i SportTA, som ett
original. Efter anmalningstidens utgang ska foljande snarast géras:

e Kontroll att de féreningar som anmalt akare till tavling innehar och tavlingslicens.
e Kontroll avanmalda akare géllande akarlicens.

e Kontroll att féreningarna innehar Licens arsavgift till SKF

e Kontroll att foeningarna innehar Licens rapport till SKF

6.15 Hantering av akare fran forening som saknar licens

Arrangoren ska vid anmalningstidens utgang utféra kontroll av ovanstaende licenser och informera
Svenska Konstakningsforbundet om férening saknar licens. Om akare saknar Akarlicens ska
anmadlande férening informeras. Vid tidpunkten for faststallande av startordning ska licenserna vara
godkanda for att foéreningen ska vara behorig att delta pa tavling enligt §106 i "Tavlings- och
uppvisningsregler 2025-2026": https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.

Ytterligare information om Férenings- och Tavlingslicens finns pa forbundets hemsida:
https://www.svenskkonstakning.se/var-verksamhet/forening/foreningslicenser.

6.16 Skapa deltagarlista och hantera reserver
Nu gor arrangéren med anmalningslistan fran SportTA en sortering av anmalda ordinarie deltagare
och reserver samt bestimmer hur manga reservplatser som finns i varje klass.

e Listan med anmalda reserver i varje klass framstalls samtidigt som deltagarlistan. Reserverna
sorteras pa forening i listan.

e Nu gors ocksa ett tidsschema i samarbete med skiljedomaren. Du kan med férdel anvdanda
Wizard-programmet for att gora ett preliminart tidsschema. Justera antalet deltagare i varje
klass i Wizard.

e Med Wizard gar det att fran tomma xml-filer laborera med hur manga reserver det finns
plats for i respektive klass

e Spara PDF av tidsschemat som ar framstallt i Wizard for att i senare skede ange tider i FS
Manager ndr anmalningarna forts over med verktyget Skatesweden Tools.

Antalet bedomningar som funktionarerna far géra per dag pa System 3-tavling ar begransade till 80.
En (1) extra akare kan tillatas for att fylla ut ndgon uppvarmningsgrupperna. Dock kan det
forekomma att antalet ordinarie anmalda akare &r sa stor att begransningen maste 6verskridas.
Begrdnsningar i antal deltagare ska enbart ske med tillatelse av SKF.

Deltagarlistor och reservlistor sorterade per forening och klass tillsammans med ett preliminart
tidsschema ska inom 2 dagar (senast onsdag efter anmalningstidens utgang) mejlas till SKF:s kansli,

Svenska Konstakningsforbundet / Tavlingskommittén Sid 15 av 30
Arrangdrsansvisningar System 3-tavling (med DM)
2025-11-10


https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror/guider--manualer
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror/guider--manualer
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf
https://www.svenskkonstakning.se/var-verksamhet/forening/foreningslicenser

SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

tavling@skatesweden.se. Personal pa kansliet lottar in vilka foreningar som far en reservplats i
respektive tavlingsklass och meddelar arrangoren.

Arrangoren kontaktar inom 5 dagar anmalda féreningar med reserver och informerar om turordning
for reservintag.

Nar processen med hantering av reserver ar klar ska arrangdren administrera anmalningarna direkt i
SportTA under Anmalningar

Foljande gors:

e Skapa en grupp i varje klass som fortfarande har reserver

e Alla anmalningar i klassen hamnar automatiskt i gruppen reserver

e Dra de ordinarie deltagarna upp till klassen, 1at reserver som inte fatt ordinarie plats ligga kvar
e Upprepa for varje klass som har reserver

Nar arbetet med deltagarlistan ar klart och alla reserver vidtalade och svar inkommit kan
deltagarlistan publiceras direkt i SportTA sa den blir synlig publikt

Om avanmalningar inkommer och reservintag blir aktuellt ska det skyndsamt hanteras och
allteftersom uppdateras i anmalningarna sa deltagarna halls uppdaterade om fortlépande
forandringar.

Utover Skiljedomaren ska Svenska konstakningsforbundets kansli godkdanna det preliminéara
tidsschemat som gors av arrangdren. Senare dndringar (p.g.a. aterbud, saknade licenser som
inkommer efter anmalan men fore faststallande av startordning etc.) administreras helt av
arrangoren i samarbete med skiljedomaren.

6.17 Hantering av efteranmalningar
En anmalan betraktas som en efteranmalan om den kommer in efter anmalningstiden gatt ut eller
om den inte dr komplett vid anmalningstidens utgang. Med komplett menas féljande i SportTA:

e Anmald i ratt klass (kategori och aldersklass)

e Musik i MP3 format

e Uppdaterat PPC

e Akarlicens

e Foreningen innehar tavlingslicens

e Foreningen innehar licens Arsrapport till SKF
e Foreningen innehar licens Medlemsavgift i SKF

Foreningar som saknar tavlingslicens vid anmaélningstidens utgang, men som inkommer med giltiga
licenser fore faststallande av startordningen hanteras som efteranmélan i man av plats.

Efteranmalan &r i man av plats tillaten fram till tidpunkten for faststallande av startordning och da
mot dubbel anmalningsavgift. Efteranmalan markeras i SportTA

Regler gillande avgifter finns i Svenska Konstakningsférbundets tavlings- och uppvisningsregler, §
119, https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.
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6.18 Bestalla priser och/eller minnesgavor
Nu ska aven priser och plaketter bestallas.

Det ar trevligt om alla deltagare kan fa ett pris sdsom t.ex. pokal, medalj, goodie bag eller annan
minnesgava, t.ex. praktisk pryl sdsom vattenflaska eller dylikt. Det rekommenderas att alla deltagare
far identiska priser.

Se dven 8.7 Priser och prisutdelning for forfarandet av prisutdelningen.

Specifikt DM — Bestaélla priser:

| bade juniorklasser och seniorklasser med minst tva deltagare fran samma distrikt ska RF:s
masterskapstecken (DM-tecken) bestallas. DM-tecken kan bestéllas via:
https://kundshop.sporrong.se/butiker/rftecken/

6.19 Hantering av avanmalningar och fortlépande reservintag
Under perioden mellan det att forsta versionen av tidsschemat framstalls och faststallande av
startordningen hanterar arrangoren strykningar och reservintag |6pande.

Pa anmalningslistan som forbundet anvéant for lottning av reservordning framgar den framlottade
turordningen for reservintag. Vid avanmalan i en klass, kontaktar arrangéren omgaende foreningen
av akare pa reservplats 1 i berord klass. Arrangoren bor 6nska svar inom avgransad tid till exempel 1-
2 dygn. Nar endast 3 dagar aterstar till tavlingen kan man 6nska svar inom 1 dygn, sista dagen kan
man fraga om omedelbart svar. Om svar saknas efter utsedd tid gar platsen till ndsta akare pa
reservlistan och foreningen ska meddelas om att platsen inte langre ar tillganglig for akaren som man
saknar svar for.

Reserv som accepterar ordinarie plats ska flyttas fran Reserv till den ordinarie klassen i SportTA

Avanmailda dkare administreras i SportTA. Akare som avanmiler sig efter ordinarie anmalningstidens
utgdng men fore faststallande av startordning ska betala halv anmalningsavgift. Detta hanteras i
SportTA genom att andra anmalan for aktuell akare och ange Stryk anmalan. Akaren far d& markering
Avanmald till halv avgift.

Anmélda till klassen Senior Damer

Kvinna 24 Va E |

Senior Herrar Man - --- & Singeldkning e

Akare med markerad avanmalan och halv avgift tas automatiskt bort ur exportfil (Json-fil) till
Skatesweden Tools .

Akare som avanmailer sig efter faststallande av startordning ldmnas utan atgard i SportTA och
hanteras i stallet i FS Manager, dar de markeras som Withdrawn.
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Reserver som inte tilldelats ordinarie plats i tavling kan lamnas kvar i gruppen Reserver. Reserver
overfors inte till databas eller fakturering. Senast dagarna efter tavlingens slut bor alla reserver tas
bort fran anmalan | SportTA.

6.20 Forbered resultatrapportering och musikuppspelning

Tavlingens tidsschema som skapas i Wizard exporteras som en PDF och kan nu laddas upp till
tavlingen eventsida i SportTA (https://sportta.skatesweden.se/) och publiceras déar som dokument.
Manualer for SportTA finns att hamta hér: https://www.skatesweden.se/tavla/sportta---
tavlingsadministration.

Online-rapportering av resultat sker fran FS Manager till resultatsidan med hjalp av
FSManager2SportTA. Guider och manualer for programmen finns att hamta pa:
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror/guider--manualer.

Nu kan ocksa databasen i Skaters Music Player (SMP) skapas. Se vidare punkt 7.1 Musikatergivning.

6.21 Information till deltagande foreningar och de tekniska funktionarerna

Arrangoren ska senast 10 dagar fore forsta tavlingsdagen skicka information till domarpanel och
teknisk panel, innehallande deltagarforteckning och tidsschema. Informationen ska dven publicerar i
SportTA sa anmalande foreningar kan ta del av detta. Deltagarlistan publiceras | SportTA genom att
vdlja att visa deltagare publikt.

Deltagarforteckningen publiceras direkt i SportTA genom att arrangdren valjer att gora
anmalningslistan publik i SportTA. Manualer for SportTA finns att hamta har:
https://www.skatesweden.se/tavla/sportta---tavlingsadministration.

[Algamc: for aktivitet v Alternativ ]

2. Gjorda anmélningar
nformation ~ Anmadlningar  Resultat @ Andra

& Ladda upp resultat

B Mail-lista

Gl6m inte att informera féreningar som har reserver om reservernas plats pa reservlistan.

Publicera gdarna dokument (som PDF-format) med ev. annan information till deltagare genom att
ladda upp information till tavlingen i SportTA.

Observera att namnen pa de tekniska funktionarerna tidigast far publiceras tva (2) dagar innan
tavlingen startar. Normalt pa svenska tavlingar publiceras panelernas namn nar tavlingens
liveresultatsida laddas upp fran FS Manager i samband med faststallande av startordningen.
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7 Arena

7.1 Musikatergivning
Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format. MP3-filerna hamtas fran SportTA dar anmalande
forening har laddad upp aktuell version.

Det finns stod for hantering av musikfiler via Skaters Music Player som finns att ladda ned har:
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror. Instruktioner for SMP finns
pa samma plats som programnedladdningen.

Testa programmet i god tid och sdkra att musikfilerna som laddas ned fran SportTA fungerar. Da
identifieras samtidigt om ndgon musik saknas och eventuella problem med filerna, t.ex. kan Skaters
Music Player inte hantera andra format 4n MP3. Om filen inte kan identifieras ar troliga orsaken att
den inte ar i MP3. Arrangdren bor da kontakta anmaélande férening for uppladdning av fil i ratt
format.

Det ar arrangorens ansvar att ladda ner musiken samt ldgga den i ratt startordning. Kontrollera dven
om en dator fér musikuppspelning ingar i den utrustning ni ska anvanda. Det &r arrangérens ansvar
att sakra och testa att det finns fungerande musikuppspelning med via Skaters Music Player i arenan.

Rekommendation ar att i god tid innan tavling prova musikuppspelningen. Ett reservalternativ for
musikuppspelning maste erbjuds. Ange tydligt i tavlingsinbjudan att musikatergivning sker med MP3-
filer fran SportTA samt i vilken mediatyp ni vill att deltagarna ska ta med sin reservmusik i, till
exempel USB.

7.2 Streaming
Om arrangerande forening 6nskar streama sandningen bér den som arrangerar streaming gora ett
flertal 6vervagande for att sdkerstalla uppfylinad av svensk lag sasom t.ex. GDPR och upphovsratt.

Eventuella repriser bor inte tillatas ligga uppe "for alltid”.

7.3 Rum till domarpanelen (domarrum)

Domarrummet ska vara stort nog for antalet tekniska funktiondrer, med utrymme aven for
ytterklader, vaskor m.m. Dar ska dven finnas ett bord med tillracklig plats at alla. Domarrummet ska
vara uppvarmt och det ska finnas toaletter. Domarrummet ska vara lasbart eller under konstant
uppsikt.

Tank pa att spolpauserna ar korta och det ar darfor viktigt att det finns varma och kalla drycker samt
nagot att dta (t.ex. smoérgasar) i domarrummet nar spolpausen borjar.

| domarrummet ar det viktigt att det finns ett uppdaterat tidsschema, reserakningar och annan viktig
information.

De ifyllda reserdkningarna samlas in fér granskning och paskrift av arrangerande forening.
Reserdkningen kopieras och kopian lamnas sedan till de tekniska funktiondrerna innan dessa lamnar
tavlingen. Se vidare information i kapitel 9.3 Betalning av arvoden till de tekniska funktionarerna.
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| domarrummet far endast tekniska funktionarer vistas under pauser, inledandemote och under
mote efter tavling. Filmare, speaker, tidtagare, egna VO och DVO eller annan personal fran
tavlingsarrangoren far inte narvara. De behover dock ett eget utrymme for att dven de ska kunna
varma sig och ta nagot att ata.

7.4 Domarnas och den tekniska panelens placering
Placeringen av domare och teknisk panel ska vara pa lamplig langsida av rinken.

De fyra (4) personerna i tekniska panelen samt FSM-operatoren ska sitta pa mitten av langsidan och
eventuellt pa en upphojd plattform eftersom de ska ha fri sikt 6ver hela isbanan. Uppbyggnaden far
dock inte gora sa att nagon av poangdomarna far skymd sikt. Personerna i tekniska panelen sitter
intill varandra for att fritt kunna kommunicera men det ska finnas nog med plats pa bordet for alla
papper och datorer (rekommendation ar minst 90 cm bredd, idealt 120 cm). Borden far inte vara for
djupa (45-50 cm, max 60 cm) och domarborden ska vara tillrdcklig breda for att rymma en dator och
domarnas papper. Bordsskivan ska vara i h6jd med eller strax under sargkanten och oftast maste en
uppbyggnad goras for detta. Bordens hojd bor vara ca 70 cm.

Mellanrummet mellan podangdomarna boér helst vara ca en och en halv (1,5) meter till tva (2) meter.

Alla funktionarer behover ha ordentliga, sittriktiga stolar. En eventuell plattform ska vara forsedd
med ett skydd sa att stolarna och borden inte kan glida av plattformen.

Filtar ska ocksa finnas. Om ishallen ar mycket kall bor om mojligt ordnas med varmeflaktar eller
varmefiltar. Tank pa att varmefiltar behover ytterligare eluttag samt sakring.

Alt. 1

Tekniska panelen placeras pa en upphojd plattform bakom domarna. Videokamera och
kameraoperator ska ocksa fa plats utmed samma rinksida och i anslutning till domarpanelen, for att
repriserna ska ses fran samma hall som de sags i verkligheten. Tidtagare sitter bakom skiljedomaren.

o | [ (@@ e [ | e [ o] [0 | o3| [ =W

Bordsskivan i jamnhdjd med sargkanten Bordsskivan i jamnhojd med sargkanten

| 11 [ < | oo | vo | | 1 [ < [ oo [ vo [ mm | @

Placeras pa hég plattform Placeras pa hog plattform

| mitten placeras den tekniska panelen, pa en upphojd plattform ca 40 cm hogre golv &n domarpodiet
alternativt pa laktaren, fran vanster:

e Teknisk Specialist (TS1).

e En bildskdarm kopplad att spegla dataoperatérens PC.
e Teknisk kontrollant (TC).

e Dataoperatér (DO).

e Klippare (VO).
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Framfor den tekniska panelen placeras domarna. Skiljedomaren (Ref) kan placeras bade mellan
domarna och ytterst i raden av domare beroende pa antal domare i panelen. FSM-operator kan
placeras pa valfri rad och placerats till hoger om VO om hen inte placeras bredvid Skiljedomaren i
raden med domarna.

Har gér man en avvagning om vad som anses fungera praktiskt fér kommunikation och teknik.

Alt. 2

Alla ishallar erbjuder inte utrymme fér en plattform bakom domarna. Da kan samtliga funktionarer
placeras langs langsidan i en lang rad. Kameraoperator ska ocksa fa plats utmed langsidan. Tidtagare
sitter bakom skiljedomaren.

(o1 ] [o2 | [ =t v (oo [ v |@[em| ] (03] g2

Bordsskivan i jamnhojd
med sargkanten

Bordsskivan i jamnhojd med

Placeras ev. pa nagot upphdjd plattform sargkanten

Alt. 3
| vissa fall ar det fordelaktigt att halla samman domare och tekniska panelen var for sig (t.ex. om
platsen for panelerna har en tydlig fysisk avdelare mellan de tva delarna av panelen).

a ‘DlHDZ|‘D3||Ref‘FSM‘Q‘ TS1 ‘i‘m‘no‘vo‘

Bordsskivan i jamnhojd med sargkanten Placeras ev. pa nagot upphéjd plattform

En uppbyggnad ar eventuellt nddvandig for den tekniska panelen eftersom den fortfarande ska ha fri
sikt over hela isbanan, men uppbyggnaden far inte gbra sa att nagon av domarna blir skymd. Om
utrymme finns kan tekniska panelen placeras nagon meter bakat for att uppbyggnaden inte ska
skymma domarna.

For all information angdende natverket, domardatorer och koppling till infodator mm. hanvisas till
instruktionerna tillhérande aktuell ISU FS Manager version samt eventuell kompletterande
information som kan finnas med respektive distrikts utrustning. Kontakta ditt SDF for eventuella
kompletterande instruktioner.

7.5 lIsrinken

Akarnas ingang till isen bor inte vara for nara de tekniska funktionarerna, om majligt pa motsatta
sidan. Om det ar plexiglas runt 6vriga delen av banan maste tillrackligt mycket tas bort sa att plats
finns for tranarna under uppvarmningarna. Rdkna med att det kan vara upp till 12 personer som ska
fa plats utmed rinken och kunna coacha akarna under uppvarmningar.

Grindvakten samlar akarna till ndsta uppvarmning och ser till att akarna gar ut pa isen i grupp. En ny
uppvarmningsgrupp slapps ut pa signal fran skiljedomaren. Skiljedomaren meddelar speakern nar det
ar dags. Nar en tavlingsakare har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden.
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7.6 Omkladningsrum

Kontrollera att det finns speglar i omkladningsrummen. Det &r bra om det finns vatten till akarna i
omkladningsrummen, alternativt kan man ha det pa ett gemensamt stélle i ndrheten av
omkladningsrummen.

Endast akare och trédnare samt arrangorens personal som har arbetsuppgift i omkladningsrum har
tilltrade till dessa. Foraldrar, media och personal som inte har uppgift i omkladningsrum har inte
tilltrade till dessa. Det aligger arrangoren att skylta omkladningsrum samt informera obehdriga om
att de inte har ratt att vistas i omkladningsrummen. Omkladningsrummen ar dkarnas fredade zon och
alla akare har ratt till lugn och ro.

Se dven rekommendationer for att hantera transgender dkare. Dessa kan hamtas pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

| omkladningsrummen skall QR koder for dkarutvardering skrivas ut och sattas upp val synligt. QR-
koder hdmtas har: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/system-3-och-dm.

7.7 Kiss & Cry
Vid dkarutgangen fran isen ska det finnas en Kiss & Cry. Extra omtanke vid utformning och inramning
ar av vikt eftersom det ar har akaren uppmaéarksammas for sin prestation.

Foljande ska finnas:

o Sittplats for akare och tranare
e Nasdukar
e Papperskorg

Kiss & Cry kan med férdel byggas upp sa akaren ar synlig for publik i arenan.

7.8 Uppvarmningsyta
Om mojlighet finns ar det bra att styra akarnas uppvarmning utanfor isen till en anvisad
uppvarmningsyta som om mojligt inte ligger alltfor publikt.

8 Strax innan och under tavlingen

8.1 Domarordningen
Domarordningen faststalls i Wizard av FSM-operatdren och verifieras med skiljedomaren.

8.2 Byggande av databas samt faststadllande av startordning
Infor slutgiltig export av json-fil for databas ska foljande goras i SportTA:

e Reserver som inte har fatt plats i tavlingen ska helst tas bort helt i SportTA, men det gor inget
om de ligger kvar. Reserver foljer inte med i exportfil till databas (json-fil)

e Avanmalningar efter anmalningstidens utgang ska vara hanterade enligt punkt

e Revidera vid behov tidsschemat i samrad med skiljedomaren och publicera den
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e Exportera .json-fil fran SportTA for att anvanda till databasbygget

TIPS: Kontrollera dven alla klasser inklusive den tekniska panelen och domare pa samtliga klasser i
SportTA fére export av json-filen. Det &r oftast snabbare och lattare att atgarda ev. fel i SportTA &n
att andra i FSM efter faststalld startordning.

NOTERA: En domande skiljedomare ska anges som “Démande skiljedomare” i SportTA. Infor
faststallande av startordning. Om skiljedomaren blir domande i sent skede sa glém inte dndra detta i
SportTA pa alla klasser innan export av Json-fil.

Faststallande av startordning for akarna far ske tidigast kl. 12.00 och senast kl. 18.00 dagen fore
tavlingen startar. For klasserna som tavlar med tva (2) program ar startordningen for friakningen
omvant resultat fran kortprogrammet och sker i FS Manager.

Kontrollera att inga ytterligare avanmalningar inkommit innan klockslaget for faststallande av
startordning infaller. Om sen avanmalan inkommer kan den hanteras direkt i FS Manager OCH i
SportTA for halverad anmalningsavgift.

Vid behov revidera tidsschemat.

Publicering av startordningen sker med hjalp av programmet FSManager2SportTA snarast efter att
startordningen faststallts och godkants av skiliedomaren. Ta som vana att kontrollera startordning
och tidsschema i FS Manager fore man startar FSManager2SportTA.

| samband med att startordningen faststalls kan det vara lampligt att vissa funktioner ur
arrangorsstaben finns pa plats och har méte med skiljedomaren. Lampligt att speaker och
skiljedomaren talas vid om hur man ska kommunicera under tavlingsdagarna. Skiljedomaren boér
instruera musikspelaren till exempel om vad som galler vid avbrott i musiken.

Detaljerade tidsscheman far publiceras och detta rekommenderas sarskilt for klasser med manga
deltagare.

8.3 Spolschema

Nar startordningarna ar faststallda kan spolningsscheman sammanstallas till vaktmastarna.
Vaktmaéstarna bor vara observanta pa att vissa tidsférskjutningar kan ske under tavlingsdagarna. Isen
ska alltid spolas pa morgonen fore tavlingsstart.

8.4  Utskrift av dokument
| dokumentet Lathund utskrifter fér FS Manager hittar ni en beskrivning av vilka utskrifter som ska
goras och vad de ska anvandas till. https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-

tavling/programvaror/guider--manualer.

Reserdikningar till alla tekniska funktionarer ska skrivas ut och laggas i domarrummet.
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument. Anvand
Reserakningsblankett Nationella Uppdrag.

Sa snart startordningen ar faststalld ska de tekniska funktionarernas papper skrivas ut. Arrangoren
ska sortera dessa i buntar, en for varje teknisk funktionar och klass.
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Tidsscheman och startordningar ska fortlopande anslas for varje segment pa val synliga stallen i
ishallen, bade publikt och i omkladningsrum. Saval ”6versiktligt” schema som detaljerat schema, dvs.
deltagarlista med timeschedule, ska anslas. Sékerstall att scheman dven finns tillgangliga i domarrum.

8.5 Transporter
For de tekniska funktionarerna ordnas alla transporter till och fran ishall, hotell och tagstation,
flygplats alt. flygbuss.

Transport for akare och trénare vid ankomst och avresa bor ocksa erbjudas. For detta kan arrangoren
ta ut en mindre avgift for att tacka sina kostnader. Om det inte dr gangavstand mellan officiell logi
och ishall ska arrangéren ordna kostnadsfri transport for akare och tranare.

8.6 Utrustning under tavlingen
Foljande utrustning behover arrangéren ha pa plats utover distriktets tavlingssystem:

e Skrivare och reservtoner for utskrifter av resultat m.m.

e Komradio for kommunikation mellan speakern och skiljedomaren.
e Tidtagarur till speakern for att ta tid pa uppvarmningarna.

e Tidtagarur till tidtagaren som sitter bakom skiljedomaren.

e Papper for utskrifter.

NOTERA: Exakt vad en arrangér behover ha sjalv och vad som ingar i den SDF-tavlingsutrustning som
anvands varierar beroende pa distrikt. Kontakta ditt SDF for att kontrollera vad just du som arrangér
behover sdkra att det finns pa plats innan tavlingen ska starta.

8.7 Publicering av resultat m.m.

lishallen

Tavlingens resultat samt Judges scores publiceras online. Om det inte 4r mojligt ska resultat och
Judges scores anslas publikt i hallen pa en synlig och lattillgdnglig anslagstavla och i anslutning till
omkladningsrum snarast efter avslutad tavling for en klass. Skiljedomaren och den tekniska
kontrollanten signerar slutresultat. De signerade originalen av slut resultatet sparas av arrangéren
sasongen ut.

Arrangodren bestammer i samsprak med skiljedomaren och tekniska support hur manga exemplar av
judges scores som ska skrivas ut eller om dessa ska kopieras av arrangoren fran ett original.

Pa Internet
On-lineredovisning av resultaten ar inget krav men 6nskvart. Resultat per klass inklusive Judges
scores ska dock publiceras snarast mojligt efter klassen har avslutats och resultatet godkénts.

Om liveresultat anvands ansvarar FSM-operatoren for at lagga ut resultat pa en resultatsida som nas
via lank fran tavlingen i evenemangskalendern i SportTA: https://sportta.skatesweden.se/events.

Namnen pa de tekniska funktionédrerna och deras ansvarsomrade publiceras pa internet med
resultaten och judges score.
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8.8 Priser och utdelningar

Stravan i alla sammanhang ar att alla konstakare och framfér allt barn ska fa lara sig att tavling ar
roligt och handlar om egen utveckling, inte prestation och jamférlese med andra. Alla ska lyftas fram
och uppmarksammas for sin prestation fér dagen och med mindre uppmarksamhet pa placering. Att
fa sta pa en prispall kan vara viktigt och en bekréaftelse for nagot barn/ungdom, men det far inte ske
pa bekostnad av nagot annat barns/ungdoms upplevelse, speciellt for barn upp till 13 ar.

Pa System 3-tavlingar stravar vi efter att minska fokus pa akarnas rangordning i ishallen i samband
med tavling. Prelimindra placeringar ropas dock fortsatt upp av speaker efter avslutat ak for samtliga
kategorier. Eftersom unga barn deltar i System 3-tavlingar ska barnperspektivitet finnas med i alla
sammanhang, inte minst i hantering av rangordning och resultat

Det ar trevligt om alla deltagare kan fa ett pris sasom t.ex. pokal, medalj, goodie bag eller annan
minnesgava, t.ex. praktisk pryl sdsom vattenflaska eller dylikt. Det rekommenderas att alla deltagare
far identiska priser.

Begreppet Medaljceremoni anvands vid tavlingar dar guld-, silver- och bronsmedaljer delas ut. |
Svenska Konstakningsforbundets tavlingsverksamhet galler det DM- och SM-tavlingarna, nationella
serietdvlingarna, SKF-trofén och nationella synkrotavlingarna.

For System 3-tavlingar finns flera olika alternativ for arrangoren pa att dela ut eventuella priser eller
genomfdra gemensam avslutningsceremoni. Observera att det inte ar tillatet med en renodlad
prispallsceremoni pa System 3-tavlingar.

1. | Kiss & Cry efter genomford fridkning.
2. Gemensam avslutning on ice / off ice med ett eller kombinationer av flera av nedanstadende
foreslagna alternativ:

e Arevary, disco, photo booth.

o Lekar, musikstopp, skattjakt, ballonger (off ice) etc.

e Traff/Aka runt med klubbens ildre dkare.

e Ropa fram alla akare i grupp eller en och en i till exempel startordning, bokstavsordning
eller annan ordning arrangoren finner [amplig for att fa ett pris. OBS! undvik
rangordning.

e Prispall dar alla dkare far kliva upp hogst upp en och en och ta emot ett pris i till exempel
startordning, bokstavsordning eller annan ordning arrangéren finner [amplig. OBS!
undvik rangordning.

e Placering 1-3 kan, om arrangoren viljer, kallas fram for att uppmarksammas pa prispall
eller liknande. Ovriga deltagare kallas i detta fall fram i grupp, utan rangordning, for att
ta emot sina pris.

e Andra alternativ som anpassas efter arrangérens och arenans lokala férutsattningar.

En gemensam avslutningsceremonin bor dga rum snarast mojligt efter avslutad klass och
géarna ske pa is. Om avslutningsceremonin sker utanfor isen bor den ske i en spolpaus for att
inte stora pagaende tavling.

3. Plats att hamta ut eventuellt pris om ingen annan ceremoni planeras
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Planera eventuella priser och hur utdelningen av dessa sker tidigt och meddela ert planerade
forfarande redan i inbjudan.
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Specifikt DM — Medaljceremoni:

Begreppet Medaljceremoni anvands vid tavlingar dar guld-, silver- och bronsmedaljer delas ut. |
Svenska Konstakningsforbundets tavlingsverksamhet géller det DM- och SM-tavlingarna, nationella
serietdvlingarna, SKF-trofén och nationella synkrotavlingar.

Medaljceremoni pa DM bor dga rum snarast mojligt efter avslutad klass. Medaljceremonin ska helst
vara pa isen, men det gar bra att ha utanfor isen, men far inte stéra eventuell pagaende tavling.

Placering 1-3 kallas fram for att ta emot pris pa prispall eller liknande och ropas upp i ordning tre (3),
tva (2), ett (1). Pallplaceringar erhaller medalj och eventuellt annan typ av pris eller minnesgava.
Ovriga deltagare far kallas fram i grupp, utan namnupprop, for att ta emot sina pris.

Arrangor kan valja att dela ut pris till samtliga deltagare i Kiss & Cry efter genomférd friakning och
endast kalla ut placering 1-3 vid medaljceremonin. Junior- och seniorklasser med minst 2 deltagare
fran samma distrikt erhaller RF:s méasterskapstecken for DM. Vinnare av junior- och seniorklasser far
masterskapstitlar och kan utropas som distriktsmastare och juniormastare i distriktet.

Planera utdelning av medaljer och eventuella 6vriga priser och hur utdelningen av dessa sker tidigt

och meddela ert planerade forfarande redan i inbjudan.
(. J

8.9 Media

Kontakta gdrna media, atminstone lokalpress infor en tavling.

Om media kommer till tavlingen boér detta forberedas. Utse en lamplig plats dar fotografer kan sta for
att fa bra bilder utan att stora akarna eller tekniska funktionarer och utan att skymma deras sikt.
Media ska inte ha tilltrdade till omkladningsrummen eller korridoren utanfér omkladningsrummen —
dessa ar akarnas privata utrymmen for foérberedelser och aterhamtning. Ha beredskap for att ge
media tavlingsinformation.

9 Efter avslutad tavling

9.1 Mejla tavlingsdatabasen till SKF:s kansli
Tavlingsdatabasen i from av en backup fran FS Manager efter avslutad tavling ska omedelbart efter
tavlingens avslut skickas med e-post till SKF:s kansli, tavling@skatesweden.se.

9.2 Resultatprotokoll

Efter tavlingen ska arrangoren inom en vecka tillhandahalla fullstdndigt resultatprotokoll i json-
format via SportTA. Programmet FSManager2SportTA anvands for aterrapportering:
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror.
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En komplett manual i PDF-format finns bifogat tillsammans med programmet. Manualen innehaller
aven ett avsnitt med en snabbguide.

Det ar arrangérens ansvar att detta sker, men i praktiken kan detta hanteras av FSM-operatoren.

De, av skiljedomare och teknisk kontrollant, signerade resultatprotokollen ska sparas sdsongen ut.

9.3 Betalning av arvoden till de tekniska funktionarerna

e Senast tre (3) dagar efter avslutad tavling ska arrangéren sammanstalla reserdkningarna,
redovisa dem till SDF samt betala in det aktuella beloppet till SDF. Se mall for redovisning av
TF kostnader till SDF: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/system-
3-och-dm.

e Arrangoren tillhandahaller reserdkningar till alla tekniska funktionarer pa tavlingsplatsen
samt samlar in dessa, sdkerstaller att kvitton i original ar bifogade for utlagg for resor, skriver
under och lamnar tillbaka kopior till de tekniska funktionarerna.

e  Om kvitto saknas kan inte kostnaden tas upp pa reserdkningen utan den tekniska
funktionaren far skicka in ny, kompletterande rakning for den posten nér kvittot finns till SDF.
Adress kan behéva meddelas till den tekniska funktionaren.

e SDF ska inom 30 dagar efter avslutad tavling betala ut ersattningen till de tekniska
funktionarerna via insattning pa bankkonto.

e  For utlandska tekniska funktiondrer bor kontant betalning ske.

e SKF har inga arvodeslistor for icke-licensierade medarbetare. Har galler 6verenskommelse
mellan arrangor och berérd person.

Tekniska funktiondrernas reserdkningar samlas och skickas i original tillsammans med
redovisningsblanketten till arrangérens SDF.

Om utbetalningen av ndgon anledning inte kan ske inom 30 dagar, bor arrangoren skicka ett e-
postmeddelande som forklarar dréjsmalet till samtliga tekniska funktionarer.

En mer utforlig information finns i dokumentet Rutin utbetalning arvode och ersdéttningar:
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

9.4 Fakturering
Regler gillande avgifter samt betalning finns i Svenska konstakningsférbundets tavlings- och
uppvisningsregler, § 119. https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.

Om arrangoren har valt fakturering via Qvickly kan faktureringen aktiveras i SportTA nar tavlingen har
status Genomford i SportTA.

Om arrangoren inte har fakturering via Qvickly finns underlag for fakturering i anmalningsfilen.
Fakturor som skickas ska ha en betalningstid som ar 14 dagar eller langre.

Gor en extra kontroll av att SportTA ar uppdaterat avseende borttagning av reserver som inte fick
plats samt av avanmalningar som ska betala halv avgift innan fakturering gérs. Manual for hantering
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av krediteringar i Qvicklys miljo finns har: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/sportta---
tavlingsadministration.

9.5 Redovisning av tavlingsavgiften

Anmalningsavgiften tillfaller arrangéren (inkl. arrangerande klubbens egna deltagare). Svenska
Konstakningsforbundet fakturerar tavlingsavgifterna. Antalet deltagare som debiteras ar baserat pa
resultatlistor. Om resultat inte &r redovisat plockas antalet fran anmalningar i SportTA.

9.6 Arrangorsrapport
Arrangorsrapport ska skickas in snarast efter att tavlingens ekonomiska sammanstallning ar fardig.
Rapporten skickas in via formular: https://forms.office.com/e/gXiTOG31F9

LYCKA TILL!
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(Appendix

RF:s masterskapstecken
Nedanstdende text ar avsedd for SDF for att bestalla masterskapstecken till DM. Samma instruktion
finns som separat dokument.

Utdrag ur Riksidrottsforbundets stadgar ang. masterskapstecken:
“Mdsterskapstecken

RF:s mdsterskapstdvlingar gdller tévlan om RF:s mdsterskapstecken.

RF:s mdsterskapstecken far delas ut endast i tdvling, dér minst tva tédvlande eller, nér det gdller
lagmdsterskap, minst tva lag startat. SF har rétt att i sina stadgar eller tévlingsregler féreskriva
att antalet tévlande eller lag ska vara stérre dn vad som ségs hdr.

RF:s mdsterskapstecken delas ut till individuell segrare och segrande lag i SM, JSM, DM och JDM
samt i miniatyr till deltagarna i segrande lag. Dessa tecken dr utférda i forgyllt brons. Fér andra
respektive tredje plats i sddan tdvling kan utdelas RF-tecken i silver- respektive bronsutférande.

Frdn dessa regler gdller dock - savitt angdr tavling for lag - det undantaget att, om deltagarna i
laget dr medlemmar i olika féreningar utdelas inte ndgot mdsterskapstecken till laget utan endast
miniatyrtecken till deltagarna i laget.”

Bestall masterskapstecken till DM
SDF ansvarar for att bestdlla masterskapstecken till distriktets DM. Det ar endast klasserna juniorer
och seniorer (damer och herrar) som ska ha dessa tecken.

Det kravs enligt RF:s stadgar minst tva tavlande fran samma distrikt i klassen for att
masterskapstecken ska delas ut.

DM-tecken bestalls har: https://kundshop.sporrong.se/kat/5585/336/.

SDF ansvarar for att sdkerstalla att antingen distriktet sjdlva eller den arrangerande férening
bestaller DM-tecken!

Fragor och funderingar
\Vid funderingar kontakta Svenska Konstakningsférbundet pa tavling@skatesweden.se.

Svenska Konstakningsforbundet / Tavlingskommittén Sid 30 av 30
Arrangdrsansvisningar System 3-tavling (med DM)
2025-11-10


https://kundshop.sporrong.se/kat/5585/336/
mailto:tavling@skatesweden.se

