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1 Inledning

Denna anvisning ska ses som en guide som beskriver hur en mastertour-tavling ska anordnas. Det
fullstandiga regelverket hittar ni pa Svenska konstakningsforbundets hemsida
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf samt i lankarna i detta
dokument. Det ar viktigt att ni som arrangor tar del av den lankade informationen.

STARTA ARRANGORSARBETET | MYCKET GOD TID!

2 Svenska Konstakningsforbundets Uppférandekod.

Alla som arbetar med eller deltar i konstakningstavling inom ramen for Svenska
Konstakningsforbundets regelverk omfattas av Svenska Konstakningsforbundets uppférandekod. Las
om uppférandekoden har: https://www.svenskkonstakning.se/var-
verksamhet/forbundet/uppforandekod.

3 Forutsattningar
Mastertourtavling kan arrangeras:

e Endast om féreningens specialdistriktsférbund (SDF) har sanktionerat tavlingen.

e For akare i klasserna Bl3, Rod, Gra, Svart samt Adult-klasser ndr dkaren har uppnatt senior
alder enligt tekniska regler for singelakning.

e Avforening som genomgatt Svenska Konstakningsforbundets arrangorsutbildning i
Tavlingsledning under ar 2023 eller senare.

Mastertourtavlingar genomfors med International Judging System (1JS) utrustning och FS Manager
som har videoreplay for tekniska panelen och domare.

4 Lagg upp tavlingen i SportTA

Senast den 15 augusti ska tavlingen laggas upp i SportTA. Pa Svenska konstakningsférbundets
hemsida hittar du de manualer och instruktioner som beskriver hur man gor:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/sportta---tavlingsadministration.

Observera att klassen Reserver inte ska laggas upp i SportTA.

4.1 Fakturering

Om automatiserad fakturering genom Qvickly anvands ska faktureringsdatum vara efter tavlingens
genomforande, till exempel tisdag. Fakturorna gar da i vag nar datumet for tisdagen intraffar, dvs
strax efter midnatt, och arrangdren har pa mandagen tid att ga igenom SportTA och sdkerstalla att
avanmalningar mm ar hanterade.

Fr.o.m. sdsongen 2023-2024 finns betalningsldsning i samarbete med Qvickly (tidigare Billmate).
Denna l6sning ar kopplad till SportTA. Betallosningen innebar att fakturor genereras automatiskt for
anmalningsavgifter och avgiftsbelagda tillval pa det datum som tavlingsarrangéren anger i SportTA.
Datumet bor ligga tidigast pa ndstkommande vardag (vanligen mandag) eller med férdel tisdag efter
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genomford tavling sa arrangoren hinner hantera aterbud och dndringar innan fakturorna garivagi
syfte att minska efterarbete med krediteringar.

For att nyttja tjansten behdver arrangéren vara anslutna genom avtal med Qvickly. | samband med
det fa arrangoérsféreningen tillgang till en portal dar betalningar kan administreras. Qvickly skickar ut
tva paminnelser pa obetalda fakturor.

NOTERA: Det ar viktigt att inte 6ppna tavling for anmalan om faktureringstjansten om arrangéren
avser att anvandas Quickly och avtalet inte ar klart. Anmalningar som gors innan faktureringen ar
aktiverad kommer inte med i fakturakérningen utan maste hanteras manuellt utanfor.

Information finns har: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/sportta---tavlingsadministration.

5 Nyheter for sasongen
Mastertour introducerad.

SportTA ersatter IndTA som tavlingsadministrativt system.

Obligatoriskt att delta pa SportTA utbildning for alla arrangérer sasongen 2025/2026.
Uppdaterade anmalningsavgifter.

Uppdaterade ersattningar till Tekniska Funktionarer.

Arrangorsbidrag 5 000 kr utgar till Mastertour-arrangorer.

FSManager2SportTA ersatter FSManager2IndTAResult for resultat hantering.

FSManager2SportTA ersatter WinSCP for liveresultat hantering.
6 Planering av tavlingen

6.1 Boka istid

Redan vid ansokningstillfallet maste arrangéren sakerstalla att det finns tillgang till den istid som
behdvs for att genomféra tavlingen. Tank pa att det behovs tid for att plocka upp och ned
utrustningen fore och efter tavlingen. For att genomfora en Mastertourtavling galler preliminart
foljande istid:

Fredag med start ca kl. 14.00 — 16.00 for teknisk support att satta upp tavlingsutrustningen. Riggning
av arena (till exempel domarbord, elforsorjning skall vara pa plats fére 14:00).

Lordag kl. 07.00 - 22.00 inkl. tid for riggning och ev. nedplockning av utrustning.
Séndag kl. 07.00 —20.00 inkl. tid for riggning och nedplockning av utrustning.

Fredag efter kl. 14 far endast puck-fri aktivitet 4ga rum pa isen. De bas som ska forberedas for
tekniska funktionarers platser vid is ar inte tillganglig for aktivitet pa is utan alternativa vagar maste
anvandas pa och av is. Under denna tid kan med fordel deltagarna i Mastertour-tavlingen erbjudas
forbokad traning. Under I6rdagen kan ingen annan aktivitet 4ga rum pa isen. Pa sondagen berdknas
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tavlingen vara slut senast ca 17:30 och nedriggningen vara klar kl. 20:00. Under nedriggningen far
endast puck-fri aktivitet dga rum.

6.2 Tillsatt tavlingsledning och 6vrig personal

Arrangoren ansvarar for att féljande personer ingar i personalstaben och att dessa dr uppdaterade
angaende sina uppgifter under tavlingsdagarna. Arbetsinstruktioner for alla roller finns pa
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Tavlingsledaren och/eller projektledaren

Tavlingsledaren ar projektledare och den som ansvarar for tavlingens planering och genomférande.
Till sin hjalp behover tavlingsledaren flera andra personer. Tavlingsledaren bor dven ha en bitrddande
eller assisterande tavlingsledare alternativt att tavlingsledningen delas pa tva personer.
Tavlingsledaren/ledarna bor bygga upp en organisationskommitté som ansvarar fér de forberedande
processerna med olika funktioner: till exempel dialog med tekniska funktionarer, sponsorer,
marknadsféring, arenaansvarig, administrator osv. En framgangsrik [6sning ar att ha en projektledare
som arbetar med evenemanget, marknadsforing, sponsorer, media, hotell, kommunen etcetera och
en renodlad tavlingsledare som arbetar med det sportsliga och kvalitetssakrar allt kring tavlingen.

Arbetsinstruktioner olika roller finns att hamta pa Svenska konstakningsférbundets hemsida under
Gemensamma dokument om inget annat anges med separat lank nedan:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Kameraoperator
Filmar akarna, se separat instruktion, Lathund for kameraoperator:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Tidtagare

Tidtagarens uppgift ar att noggrant ta tid pa akarnas program och ange nar halva programtiden har
gatt. Tidtagaren instrueras av skiljedomare och sitter bakom denna. Tidtagaren ska vara forsedd med
tidtagarur. Tidtagningsfunktionen i en mobiltelefon far inte anvéndas.

Speaker

Det ar viktigt att ha en speaker med gott ordningssinne och som talar tydligt. Separata
speakerinstruktioner finns pa: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-
tavling/mastertour.

Antalet speaker bér minimeras och eventuella byten far endast ske i samband med byte av
tavlingsklass. Om flera speaker anvands maste samtliga kunna delta i det inledande métet med
skiliedomaren. Denna avstamning sker oftast |6rdag morgon.

Speakern tar tiden nadr uppvarmningen startar, annonserar nar en (1) minut av uppvarmningen
aterstar och meddelar nar uppvarmningstiden &r slut.

Speakern behover ha komradio eller liknande, fér kommunikation med skiljedomaren samt ett
tidtagarur for att ta tid pa uppvarmningen. Mobiltelefon far inte anvdandas for kommunikation eller
tidtagning.
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SKATIN

Musikspelare

Bredvid speakern sitter en person som spelar akarnas musik. Musikspelaren far aldrig stoppa
musiken under pagaende akning pa eget initiativ. Om skiljedomaren bedémer att musiken ska
stoppas kommunicerar denne det med speakern.

Transport, upp- och nedmontering av teknisk utrustning

Tva (2) personer fran arrangéren ska med tekniska supporten som vagledare transportera, packa upp
och packa ned den tunga utrustningen. Arrangoren far inte borja sdtta upp utrustningen innan
teknisk support ar narvarande alternativt har gett klartecken.

Se dven Appendix 1.

Grindvakt

Grindvakten samlar dakarna till nasta uppvarmning och ser till att dkarna gar ut pa isen i grupp.

Nér en tavlingsakare har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden samt tar bort trojor

och liknande som akaren kan ha glomt pa sargen. Grindvakten har dven till uppgift att sdkerstalla att
endast behdoriga vistas i omrade ndrmast rinken dar akare gar pa och av isen. Behoriga ar akare med
nastkommande startnummer och dess tranare samt 6vrig tavlingspersonal.

Nar ny uppvarmningsgrupp ska pa isen maste dessa akare vanta i bakgrunden sa lange som mojligt
for att inte stora akaren pa isen. Om logistiken i arenan &r svar kan grindvakten behdéva forstarkning
som hjalper till att freda omradet ndrmast pa- och avstigningen.

Sjukvardare

Minst tva sjukvardare behover vara tillgangliga under tavling/officiell traning ifall en sjukvardare
behdver varda skadad akare. Pagar tavling/officiell traning i tva separata hallar samtidigt behovs tva
sjukvardsteam. Grundlaggande sjukvardsutrustning (forsta hjalpen) ska finnas pa plats och
sjukvardarna ska vara tillganglig intill isrinken. Sjukvardaren kan dven vara grindvakt.

Det ar viktigt att ansvarig for sjukvardsteam samt att alla sjukvardare tar del av separat
arbetsbeskrivning sjukvardare som aterfinns pa féljande lank:
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Vid skada som kraver sjukhusvard ska omedelbar rapportering ske bade till tavling@skatesweden.se
och camilla.fredman@skatesweden.se. Inkludera information om vilken typ av skada och vilken
vardinrattning som kontaktades och den skadades status.

Om moijligt bor dven grindvakt och sjukvard ha komradio. Kommunikationen ska dock ske pa en
annan kanal dn den som speaker/skiljedomare har. De ska ha information om vem som anvéander
vilken kanal sa de kan na varandra vid behov.

Viktigt att en handlingsplan finns utifall en olycka skulle intraffa, dvs att alla personer i
organisationen vet vem som gor vad sa skadad akare kan fa skyndsam hjalp. Informera narmaste
sjukhus/vardinrattning om att tavlingen dger rum och var, kontrollera att bar finns tillgénglig vid
sargkant och att de som arbetar med sjukvard har broddar pa skorna.
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Arenaansvarig

Ansvarig for till-/och ombyggnader sdsom domarpodier och Kiss & Cry samt nedtagning av plexiglas.
Svarar mot vaktmastarna for Oppningstider, forvaring av utrustning, spolningsscheman etc. Har en
grupp istrampare till hjalp for att fylla i halen med is infér spolningar.

Sekretariat

Anslar deltagarlistor, tidsscheman och resultat. Arbetar nara teknisk support. Sekretariatet
sakerstaller att aktuell information ar anslagen och att tidsschemat ar uppdaterat. Vid behov,
kopierar sekretariatet extra exemplar av dokument om inget annat dverenskommes med teknisk
support.

Sekretariatet behover tillgang till kopieringsmaskin och kopieringspapper for att kunna kopiera t.ex.
reserakningar for tekniska funktionarer. Sekretariatet behdver aven tillgang till egen dator och
skrivare for att kunna skriva ut ev. meddelande, skyltar etc. till deltagarna under pagaende tavling.

Sakerstaller dven att teknisk support har papper och gem pa fredag efter faststillande av
startordning nar domarpapper ska printas. Teknisk support behdver normalt en kartong
skrivarpapper for en tavling.

Information
Informationsdisk i anslutning till dkarnas entré eller omkladningsrum for service gentemot dkarnas
praktiska fragor. Kan kombineras med ackreditering.

Ackreditering

Utfardar ackreditering till deltagande dkare och deras tranare samt tekniska funktionarer.
Tavlingspersonal och arenapersonal ar ocksa i behov av ackreditering. Lampligt att denna funktion
aven kvitterar ut eventuella maltidsbiljetter. Pricka av alla som erhaller ackreditering. Kan
kombineras med information ovan. Tranare kan laggas in som klass i SportTA utan anmalningsavgift
for att enkelt samla in namnuppgifter pa tranarna eller fa en uppfattning om hur manga det ror sig
om. Endast dkare, tranare och tekniska funktionarer har, férutom behdriga i tavlingsorganisationen,
behorighet till omkladningsrummen och isrinken.

Publik information
Information i ndrheten av publikentré. Serva publik med information sasom startlistor och resultat
och andra praktiska fragor.

Vakter
Kan behovas vakter pa utvalda positioner for att t.ex. sdkra att endast behoriga (akare och tranare)
har access till omkladningsrum, rinkside m.m. och tekniska funktionarer till domarpodier.

Media-ansvarig

Bearbeta media lokalt infor tavling. Skicka garna fardigt material och bilder till redaktionerna.
Beredskap for att ta emot media. Utse fotografplatser pa lamplig plats sa fotografer kan fa bra bilder
utan att stora dkarnas uppladdning eller tekniska funktionarers arbete. Sakerstalla att media (TT)
informeras om tavlingen i god tid fore start samt far resultat omedelbart efter tavlingen.
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Domarservice

Personer som sakerstaller att tekniska funktionarer har vad de behéver i saval domarrum som
domarpodium. Kan med fordel vara teknisk funktionarers kontakt fran tidigt stadium och samordna
resor, logi, maltider och transporter. Tank dven pa att se 6ver domarplatserna vid isen sa det finns
filtar och att dessa tas in 6ver natten sa de inte &r iskalla nasta dag.

Domarna och teknisk panel har domarmaote ca en timme fore tavlingsstart pa lérdag och efter
tavlingarnas slut pa séndag. Enbart domare och teknisk panel far ndrvara i rummet vid detta tillfalle.

| samband med domarmoétet efter tavlingarnas slut pa sondagen maste tillgang till WiFi-uppkoppling
samt dator och projektor eller storbildsskarm finnas i domarrummet alternativ i annat narliggande
motesrum.

Transporter

Vid behov planera och bemanna for transporter vid ankomst och avresa samt mellan ishall och hotell.
Transport for tekniska funktionarer ska kostnadsfritt erbjudas fran/till tagstation/flygplats samt
mellan hotell och ishall. Undantag om det ar rimligt gdngavstand och vadret tillater promenad.

Hotellansvarig
Forhandla logipriser med hotellet for bokning av rum till domare och preliminarbokning fér akare och
tranare. Halla kontakten med hotellet och félja upp bokningar mm. Se mer under 6.7 Logi.

Prisceremoni och priser

Person som bestaller priser samt forbereder prisceremoni och sdkerstaller att prispall och matta
finns om prisceremonin ager rum pa is. Om prisceremonin dger rum pa golv ar det positivt om
prispall finns. Ceremonin bor da dga rum i spolningspaus for att inte ta uppmarksamhet fran eller
stora pagaende tavling. Sakerstall ocksa att minnesplaketter delas ut efter friakning till deltagarna i
Kiss & Cry.

Ovrigt
Observera att all tavlingspersonal ska vara pa plats senast 15 minuter fore tavlingsstart. For filmare
galler 30 minuter.

Personer som utfor icke-licensierade uppdrag enligt ovan tillhor tavlingspersonalen och omfattas
darfor inte av férbundets regler for tekniska funktionarer. Dock uppmanas dessa personer att
upptrdada med diskretion och inte diskutera panelens konversation med utomstaende.

6.3 Marknadsforing och reklam

Svenska Konstakningsforbundet har tagit fram en signatur fér Mastertouren. | signaturen ingar en
logotype. | alla ev. trycksaker for tavlingen ska Mastertourens logotype finnas med och det ska
framga att tavlingen arrangeras pd uppdrag av Svenska Konstakningsforbundet.

Svenska Konstakningsforbundet kan inom vissa ramar vara behjalplig med att ta fram anpassat
material till infartsskylt eller affisch med signaturen for Mastertouren. Observera att arrangerande
forening inte far anvanda eget bildmaterial som inte godkants av Svenska Konstakningsforbundet.

Kontakt tavling@skatesweden.se for godkannande.
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Svenska Konstakningsforbundet rekommenderar och uppskattar att arrangerande forening
informerar och marknadsfor tavlingen brett.

Sponsorer och marknadsforing av lokala sponsorer

For sdsongen 2025—-2026 har Svenska Konstakningsforbundet knutit centrala avtal, men inte direkta
sponsorkontrakt till Mastertouren och dess tavlingar. Arrangerande forening maste kontakta Svenska
Konstakningsférbundet pa tavling@skatesweden.se innan olika samarbets-/sponsoravtal tecknas
eller reklamplatser erbjuds i egna medier, pa egen hemsida, i ishallen inklusive méjligheter att
erbjuda kringaktiviteter i form av olika representations och VIP-arrangemang.

Kontakt med kommunen/turistbyra/evenemangslots eller motsvarande

Kontakta alltid kommunen och meddela att och vilka datum en Mastertourtavling i konstakning dger
rum i kommunen. Se gérna till sa tavlingen kommer in i en evenemangskalender eller dylikt och syns
pa kommunens och/eller turistbyrans (eller motsvarande) webbsidor/digitala kanaler.

Arrangdren har mojlighet att ta fram anpassat marknadsfoéringsmaterial. Kontakt ska da tas med
tavling@skatesweden.se.

TV- och webbTV-rattigheter (inspelningar)

Svenska Konstakningsforbundet ager sandningsrattigheterna samt ratten till samtliga inspelningar
som &r avsedda att produceras for TV och/eller webb. Arrangéren och/eller arenadgaren har inte ratt
att foérvagra Svenska Konstakningsforbundet, eller annan uppdragsgivare som forbundsstyrelsen
utser, sadana sandningar for tavlingarna. Det ar viktigt att arrangerande forening radgor med
Svenska Konstakningsforbundet innan lokala inspelningar kontrakteras eller erbjuds.

NOTERA: Ensamratt till TV- eller webbTV-produktion, som skulle utesluta Svenska
Konstakningsforbundet, far aldrig goras.

Mastertourtavlingar live streamas om nodvandiga forutsattningar finns i hallen och inget oférutsett
intraffar. Bildupptagningen sker via den kamera som medfdljer forbundets utrustning och som
administreras av forbundets tekniska support. Den plattform som anvands for att sanda
deltavlingarna ar Solidsport. Tittarna kan l6sa biljett for att se sandningarna/dag alt fér en hel tavling.
Intdkterna tillfaller Svenska Konstakningsforbundet.

For att sdkerstalla séndningarna maste arrangoéren tillhandahalla:

Minst 10Mb anslutning via Ethernet kabel eller motsvarande hastighet via ett icke publikt WiFi
natverk Arrangoren har mojlighet att exponera sponsorloggor/-filmer i streamingen. Sddant material
ska skickas till tavling@skatesweden.se sa snart som mojligt, dock senast fem (5) dagar fore
tavlingsstart.Riksidrottsférbundet och Svenska Konstakningsférbundets normer for etik och moral,
samt reglerna for upphovsrattsskyddat material ska beaktas. Alkohol-, tobak-, eller spelbolag
exponeras inte via kanaler med koppling till Svenska Konstakningsférbundet.

Reklam och PR

Svenska Konstakningsforbundet ska ha ratt att disponera utrymme pa sargen for inkladnad,
reklamskyltar eller dylikt. Arrangdren kan i samrad med Svenska Konstakningsférbundet sélja
reklamplatser pa sargen. En huvudsponsor for hela Mastertouren har ratt att exponera sin logotyp pa
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klubbens hemsida och i lokalt marknadsféringsmaterial sdsom affischer, programblad och annonser i
samband med att tavlingen marknadsfors.

Svenska Konstakningsforbundet ska ha ratt att disponera upp till tre (3) utstallarplatser i ishallen for
centrala partners och forbundets egna behov och ha ratt till produktférsaljning.

6.4 Tekniska funktionarer

Svenska Konstakningsforbundets Tekniska kommitté ansvarar for uttagning av samtliga funktionarer
till tdvlingen. Arrangdren erhaller en lista 6ver uttagna funktionarer fran Svenska
Konstakningsférbundet i god tid fore tavlingen.

Teknisk panel

e Teknisk kontrollant Technical Controller (TC).

e Teknisk Specialist 1 Technical Specialist (TS1).

e Teknisk Specialist 2 Technical Specialist (TS2).

e Dataoperator Data Operator (DO).

e Videooperator Video Operator (VO).
Domarpanel

e Skiljedomare Referee (REF).

e Podngdomare 3 st.

Teknisk Support

Ar tva (2) personer som ansvarar for uppsattning och nedplockning av domarutrustningen, samt &r
operator av FS Manager. Teknisk Support ansvarar ocksa for tekniken runt live-streamingen av
tavlingen. Kan vara aktuellt med ytterligare person som auskulterar, men i sa fall ges information om
detta.3 PD + SKD

Teknisk delegat
Ar en (1) person som ar péa plats frdn SKF i syfte att stétta arrangéren med formalia och regelfragor.
Tekniska delegaten &r pa plats fran fredag till I6rdag/sondag beroende pa behov.

Sammanlagt tjanstgor 9 tekniska funktionarer, 2 teknisk support och 1 teknisk delegat pa en
Mastertour tavling.

6.5 Inbjudan till tavling
Arbetet med att fardigstalla inbjudan till tavlingen bor starta senast 8 veckor fore tavlingen. Forslag
till inbjudan skickas med e-post till tavling@skatesweden.se.

Svenska Konstédkningsférbundet ska alltid godkéinna inbjudan innan den publiceras pa SportTA.

Mall for inbjudan finns pa Svenska Konstakningsforbundets hemsida och ska anvéandas:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/mastertour.

Dessutom ska féljande information finnas med i inbjudan:

e Hur anmalningsavgiften faktureras.
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e logi(adress, telefonnummer, priser m.m.).

e Transporter (vad ordnar arrangéren, hur man tar sig fran exempelvis flygplats, tagstation
m.m.).

e Maltider (luncher m.m.).

e  Musikatergivning ska ske digitalt i MP3-format. Arrangéren ska ange i inbjudan vilket/vilka
alternativ som kommer att anvdandas under tavlingen.

o Information om tider och kostnad for eventuell tréning. Se ocksa punkt 6.8 Traning

e Information om hur eventuella dterbud gors.

e Ovrig information som ni som arrangér vill ha med.

Inbjudan till tavlingen ska publiceras pa aktuell tavling i SportTA senast 30 dagar fore forsta
tavlingsdagen. | samband med detta ska tavlingen 6ppnas for anmalan i SportTA.

6.6 Information om att tavlingen ar 6ppen for anmalan.
Inbjudan och preliminart tidsschema laddas upp i SportTA.

Ytterligare information till deltagarna utéver inbjudan (preliminart tidsschema och deltagarlistor med
reserver) ska publiceras i SportTA nar de blir tillgdngliga.

6.7 Logi.

Arrang6ren bokar logi for de tekniska funktionarer som bor pa annan ort och som har minst 50 km
mellan bostad och ishall. Tekniska funktionaren ska ha anmalt att logi 6nskas. Tekniska funktionarer
ska erbjudas hotellrum och enkel- eller del i dubbelrum enligt svarsblanketten. Fakturan for logi for
TF skickas direkt till SKF pa faktura@skatesweden.se med kopia till tavling@skatesweden.se Fakturan
betalas av SKF. Betaltid under 10 dagar accepteras inte.

Arrangoren ska dven prelimindrboka logi motsvarande férvantat antal langvaga deltagare och
tranare. Det [dmpligaste ar om en bokningskod finns som deltagande féreningar ska anvanda nar
login bokas. Kommunicera i inbjudan vilket datum som ar deadline for deltagande foreningar att
boka logi till verenskommet pris eller ndr rummen slapps. Deltagande féreningar ska sjalva boka och
betala login.

Arrangoren ska gora sitt basta for att erbjuda sa bra priser pa login som majligt. Undersok alltid
forhandlingsmojligheter. Det ar den logi som arrangdren valjer att rekommendera i inbjudan som blir
" officiell logi”. Det &r bra om det finns mojlighet att ansla tavlingsinformation pa den officiella
logiplatsen. Det forenklar for alla om det ar magjligt att hitta logi pa gangavstand fran ishallen.

Det uppskattas om tva typer av boende kan erbjudas dkare ddr det ena dr ett enklare och billigare
alternativ da det dr dnskvdrt att hdlla kostnaderna nere.

Frukost pa logiplatsen: Kontrollera redan vid forsta kontakten med logiplatsen att frukosten kan
serveras i god tid. Om tavlingen borjar kl. 09.00 ska frukosten kunna serveras allra senast kl. 06.30,
helst fran kl. 06.00. Dvs 2% — 3 timmar fore tavlingsstart.

Se vidare under avsnitt 8.7 om transporter.
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6.8 Traning.
Arrangoren kan erbjuda deltagarna traning fére och efter faststallande av startordningen pa
fredagen. Erbjudandet ska ges till samtliga deltagare.

Se vidare anvisningar i "Vagledning tidsscheman traning” som finns under
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Arrangoren kan ta ut en avgift per tranande akare och traningspass. Avgiften ska framga i
tavlingsinbjudan.

Om tréning erbjuds ska det framga av inbjudan. Dar bor arrangéren ocksa krava att fa in anmalningar
till traningen. Ange i sa fall pa vilket satt detta ska anmalas och hur betalning ska ske. Stod fér sddan
tillvalsanmalan finns i SportTA. Traningsplanering gors i samarbete med teknisk delegat och/eller
skiljedomaren. Man kan med férdel redan i inbjudan ange (preliminart) tidsschema for
traningspassen.

Det ska framga om tréningen sker pa tavlingsisen eller pd annan isyta i narheten.

6.9 Tavlingsinbjudan och brev till de tekniska funktionarerna.

Senast 30 dagar fore den forsta tavlingsdagen ska Tédvlingsinbjudan, Brev till tekniska funktiondrer
samt Svarsblankett tekniska funktiondrer skickas till alla tekniska funktionarer och teknisk support,
mallar finns pa https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/mastertour.

Brevet innehaller information om boende, maltider, transporter m.m. och blanketten innehaller
uppgifter om respektive funktionars resor, exempelvis fardsatt, ankomsttid, dnskemal om lunch.
Tekniska funktiondrerna bokar sina resor efter samrad med arrangerande forening. Svenska
Konstakningsforbundets resebyra Scanworld ska anvandas vid bokning av resor. Det &r synnerligen
viktigt att varje arrangor anger Svenska Konstakningsforbundet som kostnadsstélle i brevet.

Vanligen observera Svenska Konstakningsforbundets resepolicy:
https://www.svenskkonstakning.se/var-verksamhet/forbundet/forbundsinformation/policyer.

Observera att arrangoren ska anpassa informationen i brevet till sin tavling och sdkerstalla att den
tekniska funktionaren far sa mycket information som mojligt for att kunna planera sitt uppdrag och
sin resa. Aven svarsblanketten ska redigeras efter aktuell tavling. Notera att vilka maltider som
erbjuds ar endast ett exempel i svarsblanketten.

Tekniska funktionadrerna betalar sina maltider kontant eller med Swish direkt till arrangéren till
sjalvkostnadspris. Ange i brevet vad maltiden kostar, och tank pa att halla kostnaden nere.-Kostnaden
bor inte 6verstiga 102 kr vilket motsvarar Skatteverkets maltidavdrag. Funktionarerna ska alltid bli
tillfragade om de vill kbpa dessa maltider. F6r mer information se Ersdttningsregler/Arvoden fér
Tekniska Funktiondrer vid test och tdvling; https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument.

Om arrangdren anordnar en bankett/kamratmaltid i samband med tavlingen, ar det brukligt att de
tekniska funktionarerna bjuds pa denna.
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Reserakningsdokumentet laddas ner fran https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-
tavling/gemensamma-dokument. Anvdnd reserdkningsblankett Nationella Uppdrag.

6.10 Hantera de anmalningar som kommit in.
Anmalningar till tavlingen tas endast emot via SportTA.

En anmaélan betraktas som en efteranmalan om; den kommer in efter anmalningstiden gatt ut eller
om den inte dr komplett vid anmalningstidens utgang. Med komplett menas foljande i SportTA:

e Anmald i ratt klass (kategori och aldersklass)
e Musik i MP3 format
e Uppdaterat PPC

Efteranmaélan &r i man av plats tillaten fram till tidpunkten for faststallande av startordning och da
mot dubbel anmalningsavgift.

Regler gillande avgifter finns i Svenska konstakningsforbundets tavlings- och uppvisningsregler § 119
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.

Svenska Konstdkningsforbundet gor efter anmalningstidens utgang
Kontroll att de féreningar som anmalt akare till tavling innehar tavlingslicens for férening.
Kontroll av anmalningar gallande akarlicens.

Svenska Konstakningsforbundet sammanstaller sedan deltagarforteckning och publicerar i SportTA.
Om det ar ett underskott av akare kan det bli aktuellt med tillfalligt utmanarintag. Svenska
Konstakningsforbundet administrerar denna process samt deltagarlistan.

Arrangerande forening sammanstéller 6vriga bestéllningar sdsom transport, traningsdeltagande,
maltider osv.

Sa snart deltagarférteckningen ar faststalld tar Svenska Konstakningsférbundet fram ett preliminart
tidsschema for tavlingen.

Arrangoren ska i tavlingsinbjudan ange till vilken e-postadress som avanmalningar ska skickas till.
Arrangoren hanterar fortlépande avanmalningar i SportTA, sa Svenska Konstakningsférbundet kan
bevaka behov av uppdateringar i tidsschemat.

Tavlingsdatabas sammanstélls av Svenska Konstakningsforbundet.

6.11 Priser och minnesplaketter.

Minnesplakett som ar framtagna av Svenska Konstakningsforbundet delas ut till samtliga akare en
och en direkt efter avslutat friakningsprogram. Arrangéren maste avsatta en funktionar (personen
kan ha andra arbetsuppgifter i anslutning till rinkside, till exempel grindvakt) som vid fridkningarna
fortlépande delar ut minnespris. Utdelning sker vid Kiss & Cry nar akaren kliver av isen. Ansla i
omkladningsrum att endast pallplacerade deltar under prisceremonin. Ansla sa snart som maijligt
slutresultatet for varje klass i omkladningsrummen.
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En av arrangéren utsedd funktionar ska infor prisceremonin samla ihop dkarna som ska delta samt
pricka av att dessa ar pa plats innan prisceremonin startar.

Prisceremonierna kan dga rum i anslutning till varje klass avslutande. Om det ar knappt med tid kan
ceremonierna ske pa golv.

Bestdllning av minnesplaketter gors av respektive arrangor enligt nedan.
Priser till pallplaceringar inforskaffas av arrangéren.

Minnesplaketter till samtliga deltagare ar enhetliga for hela Mastertouren. Priserna bestalls pa hos
Sporrong senast 16 dagar fore tavlingsstart.

Kontrollera antalet anmalda deltagare i SportTA.
Ange att det gdller Mastertourtavling i konstakning samt:

e Tavlingsort.
e Antal priser per valor med artikelnummer:

o 1l:aplacering =Artikelnummer 10349,1.

o 2:aplacering=Artikelnummer 10349,2.

o 3:e placering =Artikelnummer 10349,3.
e Antal plaketter (=antal deltagare), ange artikelnummer 10348,3 for plaketterna.
e  Gravyr pa plaketter: “Mastertour ort 2025-2026"
e Leveransadress (med fordel foretagsadress for snabbare och sidkrare leverans).
e Kontaktperson och mobilnummer.

Bestallning gors av arrangerande forening pa e-post robert.hass@sporrong.se. Sakerstall att
bekraftelse erhalls pa bestallningen.

6.12 Information till deltagande foreningar och de tekniska funktionarerna.

Svenska Konstakningsforbundet ska senast 10 dagar fore forsta tavlingsdagen publicera
deltagarforteckning i SportTA och ladda upp tidsschema tillsammans med annan praktisk information
till deltagarna i SportTA.

Senast 10 dagar fore forsta tavlingsstart ska arrangéren skicka information med mejl till domarpanel,
teknisk panel och teknisk support, innehallande deltagarforteckning, tidsschema och annan praktisk
information.

Publicera gdrna dokument (som PDF-format) med ev. annan information till deltagare genom att
ladda upp information till tavlingen i SportTA.

Observera att namnen pa de tekniska funktionarerna tidigast far publiceras tva (2) dagar innan
tavlingen startar. Normalt pa svenska tavlingar publiceras panelernas namn nar tavlingens
liveresultatsida laddas upp fran FS Manager i samband med faststéllande av startordningen.
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/7 ARENA

7.1 Musikatergivning
| syfte att sdkerstalla musikatergivningen kommer all musik att vara digital och deltagande foreningar
ska ladda upp akarnas tavlingsmusik i MP3-filer i SportTA.

Det finns stod for hantering av musikfiler via Skaters Music Player (SMP) som finns att ladda ned har:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror. Instruktioner for SMP
finns pa samma plats som programnedladdningen.

Det ar arrangérens ansvar att testa programmet i god tid och sédkra att musikfilerna som laddas ned
fran SportTA fungerar. Da identifieras samtidigt om musik saknas och eventuella problem med
filerna, t.ex. kan Skaters Music Player inte hantera andra format an MP3. Om filen inte kan
identifieras ar troliga orsaken att den inte ar i MP3. Arrang6ren bor da kontakta anmalande forening
for uppladdning av fil i ratt format.

Ett reservalternativ for musikuppspelning maste erbjuds. Ange tydligt i tavlingsinbjudan att
musikatergivning sker med MP3-filer fran SportTA samt i vilken mediatyp ni vill att deltagarna ska ta
med sin reservmusik.

7.2  Rum till tekniska funktionarer

Domarrum

Domarrummet ska vara stort nog for minst 12 personer, med utrymme aven for ytterklader, vaskor
mm. Dér ska dven finnas ett bord med tillrdcklig plats at alla. Domarrummet ska vara uppvarmt och
det ska finnas toaletter. Rummet ska vara lasbart eller under konstant uppsikt.

Tank pa att spolpauserna ar korta och det ar darfor viktigt att det finns varma och kalla drycker samt
nagot att dta (t.ex. smoérgasar) i domarrummet nar spolpausen borjar.

| domarrummet ar det viktigt att det finns ett uppdaterat tidsschema, reserakningar och annan viktig
information. Pennor och gem bor ocksa finnas.

De ifyllda reserdkningarna samlas in for granskning och paskrift av arrangerande férening.
Reserdkningen kopieras och kopian ldmnas sedan till de tekniska funktiondrerna innan dessa lamnar
tavlingen. Rekommenderas att arrangéren tar ytterligare en kopia att behalla om reserakningarna
skulle férsenas/komma bort i posthanteringen.

Se vidare information i kapitel 9.4 Reserdkningar tekniska funktiondrer

| samband med domarmaotet efter tavlingarnas slut pa séndagen maste tillgang till WiFi-uppkoppling
samt dator och projektor eller storbildsskdarm finnas i domarrummet eller i annat narliggande
motesrum.

| domarrummet far endast tekniska funktiondrer samt teknisk support fran férbundet vistas under
pauser, inledande mote och under avslutande mote efter tavling. Filmare, speaker, tidtagare eller
annan personal fran tavlingsarrangéren far ej narvara. De behover dock ett eget utrymme for att
dven de ska kunna varma sig och ta nagot att ata.
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Rum till Tekniska panelen

Detta rum behdvs endast i samband med officiella traningar samt for det inledande motet pa lordag
morgon for den Tekniska panelen och Teknisk Support. Sex (6) personer bor kunna vistas obehindrat i
rummet. Tekniska panelen kan fika och &ta lunch i samma rum som domarna.

Vid de tillfdllen tekniska supporten inte hinner ta paus ar det nodvandigt att nagon ur
tavlingsorganisationen servar med en kopp kaffe och en smorgas, samt maltiderna om det skulle
behdvas. Tekniska supporten har intensiva dagar vid tavlingar.

7.3 Domarnas och den tekniska panelens placering

Placeringen av domare och teknisk panel ska vara pa lamplig langsida av rinken. Nedan visas tre
alternativ pa placering. Observera att utgangspunkten ar tre (3) poangdomare pa Mastertour-
tavlingar, men det kan férekomma fler.

Mellanrummet mellan podngdomarna ska helst vara ca tva (2) meter. Domarborden far inte vara for
djupa (helst 40—45 cm). Bordsskivan ska vara i héjd med eller strax under sargkanten och oftast
maste en uppbyggnad goras for detta. Bordens hojd dver golvet bér vara ca 70 cm. Domarborden ska
vara tillrdcklig breda for att rymma en dator och domarnas papper (rekommendation ar minst 90 cm
bred, 120 cm &r idealt). En extra stol till tidtagaren ska finnas bakom skiljedomaren.

Alla funktionarer ska ha ordentliga, sittriktiga stolar.

Eventuell uppbyggnad for tekniska panelens placering och/eller domarbord ska utféras av arrangéren
och vara fardigstalld innan teknisk support kan montera teknisk utrustning. En eventuell uppbyggd
plattform ska vara forsedd med ett skydd sa att stolarna eller borden inte kan glida av plattformen.

Observera att teknisk support maste ha mojlighet att snabbt na samtliga funktionarsplatser.

Filtar ska ocksa finnas. Om ishallen ar mycket kall bor om mojligt ordnas med varmeflaktar eller
varmefiltar.

Stall aven fram stol till filmare som kan behéva majlighet att sitta under uppvarmningar.

Alt. 1

Tekniska panelen placeras pa en upphojd plattform bakom domarna. Videokamera och
kameraoperator ska ocksa fa plats utmed samma rinksida och i anslutning till domarpanelen, for att
repriserna ska ses fran samma hall som de sags i verkligheten. Tidtagare sitter bakom skiljedomaren.

Do | [ o2 | [ o3 | | ket | F=% or | (o2 | [ o5 | | ket F=W

Bordsskivan i jamnhojd med sargkanten Bordsskivan i jamnhojd med sargkanten

‘TSZ+T51 “‘ TC ‘ DO | Vo | FSM |g ]Tsz+rs1 - TC | po | vo ‘FSM ‘g

Placeras pa hég plattform Placeras pa hég plattform

| mitten placeras den tekniska panelen, pa en upphdojd plattform ca 40 cm hégre golv dn domarpodiet
alternativt pa laktaren, fran vanster:
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o  Teknisk Specialist (TS2).

o Teknisk Specialist (TS1).

o En eller flera bildskarmar kopplad till Expertdatorn.
e Teknisk kontrollant (TC).

e Dataoperator for “Expertdatorn” (DO).

e Videooperator for ”Cutterdatorn” (VO).

Framfor den tekniska panelen placeras domarna. Skiljedomaren (Ref) har placerats till hoger om
domarna i detta exempel.

Notera att FSM-operator kan placeras pa valfri rad och placeras till hdger om VO om hen inte
placeras till h6ger om Skiljedomaren i raden med domarna. Har gér man en avvdgning om vad som
anses fungera praktiskt fér kommunikation och teknik.

Alt. 2

Alla ishallar erbjuder inte utrymme for en plattform bakom domarna. Da kan samtliga funktionarer
placeras langs langsidan i en lang rad. Kamera och filmare ska ocksa fa plats utmed langsidan.
Tidtagare sitter bakom skiljedomaren.

| o1 | | m HTSZ+TSl‘i| € | Do | Vo |a| FSM | Ref | | D3 | E

Bordsskivan i jamnhdjd
med sargkanten

Bordsskivan i jagmnhojd med

Placeras ev. pa nagot upphdjd plattform eI

En uppbyggnad ar eventuellt nodvandig for den tekniska panelen eftersom den fortfarande ska ha fri
sikt 6ver hela isbanan, men uppbyggnaden far inte géra sa att nagon av domarna blir skymd. Om
utrymme finns kan tekniska panelen placeras nagon meter bakat for att uppbyggnaden inte ska
skymma domarna.

Alt. 3
En alternativ placering med samtliga funktionarer langs banans langsida. Kamera och filmare ska
ocksa fa plats utmed langsidan. Tidtagare sitter bakom skiljedomaren.

E ‘ D1 H D2 |‘ D3 || Ref ‘ FSM ‘Q‘TSZ+T51‘\-‘ TC ‘ DO ‘ VO ‘

Bordsskivan i jamnhojd med sargkanten Placeras ev. pa nagot upphéjd plattform

Kamera placeras i alternativ 3 aldrig bredvid den tekniska panelen. Kameran ska tdcka den vinkeln
som tekniska panelen har svarast att se.

Ordningsregler

Publiken ska inte ha tilltrade till omradet for den tekniska utrustningen i samband med pauser och
efter avslutad tavling. Tydlig avsparrning maste ordnas om placeringen ar pa ett attraktivt stalle for
fotografering m.m. Observera att detta géller under hela den tid som utrustningen finns pa plats,
alltsa aven under uppsattning och nedplockning.
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7.4 lsrinken

Akarnas ingang till isen bor inte vara for nara de tekniska funktionarerna, om majligt pa motsatta
sidan. Om det ar plexiglas runt 6vriga delen av banan maste tillrackligt mycket tas bort sa att plats
finns for tranarna under uppvarmningarna. Rakna med att det kan vara upp till 12 personer som ska
fa plats utmed rinken och kunna coacha akarna under uppvarmningar.

Grindvakten samlar dakarna till ndsta uppvarmning och ser till att dkarna gar ut paisen i grupp. En ny
uppvarmningsgrupp slapps ut pa signal fran skiljiedomaren. Skiljedomaren meddelar speakern nar det
ar dags. Nar en tavlingsakare har gatt ut pa isen for tavling, stanger grindvakten grinden.

7.5 Omkladningsrum

Det kravs minst tva (2) omkladningsrum for Mastertour-tavlingar. Nar herrar/pojkar ingar i tavlingen
ska ett av dessa omkladningsrum avsattas for dem. Kontrollera att det finns speglar i
omkladningsrummen. Omkladningsrummen och dess toaletter ska vara stddade och pa toaletterna
ska det finnas tillgang till tval, pappershanddukar och papperskorg. Det dr nédvandigt att se dver
omkladningsrummen och toaletterna minst tva (2) ganger per dag.

Se dven rekommendationer for att hantera transgender dkare. Dessa kan hamtas pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/gemensamma-dokument.

Ansla tidsschema i anslutning till omkladningsrummen. Omkladningsrummen ska vara tydligt
uppmarkta om vilka som disponerar vilket rum.

| omkladningsrummen ska det finnas dricksvatten till akarna, alternativt kan man ha det pa ett
gemensamt stalle.

Endast dkare och trdnare samt arrangdrens funktiondrer som har arbetsuppgift i omkladningsrum har
tilltrade till dessa. Foraldrar och funktiondrer som inte har uppgift i omkladningsrum har inte tilltrade
till dessa. Media har inte heller tilltrade till omkladningsrum eller korridoren utanfér. Det aligger
arrangoren att skylta omkladningsrum samt informera obehériga om att de inte har ratt att vistas
dar. Omkladningsrummen ar akarnas fredade zon och alla akare har ratt till lugn och ro.

| omkladningsrummen skall QR koder for akarutvardering skrivas ut och sattas upp val synligt. QR-
koder hdmtas har: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/mastertour.

7.6 Uppvarmningsyta
Om mojlighet finns ar det bra att styra akarnas uppvarmning utanfor isen till en anvisad
uppvarmningsyta som om mojligt inte ligger alltfor publikt.

7.7 Kiss & Cry

Kiss & Cry ar en plats dar akaren tillsammans med sin/-a tranare invdntar poangvisning efter att ha
genomfort tavlingsaket. Extra omtanke vid utformning och inramning ar av vikt eftersom det ar har
akaren uppmarksammas for sin prestation och erhaller minnesplakett eller liknade efter avslutad
friakning.
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Kiss & Cry ska besta av sittplatser for tre (3) personer, forslagsvis soffa eller tre mindre fatéljer. De
bor inte vara for djupa utan akaren ska med skridskor pa med enkelhet kunna sétta och resa sig och
ska inte sitta for nedsjunken. Ev. kan en snyggare bank anvandas. Framfor sittplatserna ska ett
mindre bord finas med plats foér laptop sa akaren kan félja sitt resultat pa den. En 'back drop’ med
reklam eller logotyper kan hingas/fastas bakom Kiss & Cry. Det ger bra exponering i streamingen.
Kiss & Cry ska vara placerad vid dkarutgangen fran isen.

Foljande ska finnas:

e Tre ssittplatser for akare och trénare.
e Ett mindre bord.

e Plats for en dator for resultatvisning.
e Nasdukar.

e Papperskorg.

Kiss & Cry kan med férdel byggas upp sa akaren ar synlig for publik i arenan. | forsta hand ska Kiss &
Cry placeras sa kameran fran domarpodiet kan fa in akarna i bild.

7.8 Publikplatser

Arenan ska vara stor nog att kunna erbjuda en publik om minst 100 personer sittplats, detta utéver
de sittplatser som kravs for akare och tranare. Det aligger arrangdren att sakerstalla att arenan ar
stadad till tavlingen. Det far inte ligga skrdp runt rinken eller pa laktarna.

7.9 Tranarrum

Om mojligt uppskattas det om ett rum avsatts for tranarna dar de kan vila och varma sig. Trevligt om
arrangoren kan tillhandahalla kaffe och te till sjalvkostnadspris. Om rum inte finns tillgdngligt kan ett
bord stéallas upp i uppvarmd korridor.

7.10 Media

Om media kommer till tavlingen bor det goras vissa forberedelser. Forbered en plats dar det ar
lampligt att fotografer star sa att de kan fa bra bilder utan att stdra akarna och utan att inverka pa
domarnas sikt. Media ska inte ha tilltrade till omkladningsrummen eller korridoren utanfor.

Ge mediarepresentanter information om startordningar, resultat med mera Om media 6nskar
komma i kontakt med akare for intervjuer sa férmedla kontakt till respektive tranare.

8 STRAX INNAN OCH UNDER TAVLINGEN

8.1 Mote mellan Teknisk delegat och Tavlingsledning

Arrangoren skall ha ett eller flera avstamningsmoten med den Tekniska delegaten for att stdmma av
att allt ar pa plats och att det finns en planering for det som inte &r pa plats. Tider och former for
avstamningsmote satts i dialog mellan Arrangor och Tekniska delegaten.
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8.2 Tavlingsutrustningen

En person fran arrangdrsforeningen ska sta som kontaktperson vid leverans av tavlingsutrustningen.
Meddela Svenska Konstakningsférbundets kansli, tavling@skatesweden.se leveransadress samt
kontaktuppgifter for att ta emot utrustningen.

Ordna torr, uppvarmd och sadker forvaring at utrustningen infor, under och efter tavlingen.

Arrangoren ansvarar for att utrustningen skickas vidare till nasta destination inom angiven tidsram
samt att kontakt tas med Svenska Konstakningsforbundets kansli tavling@skatesweden.se for
instruktioner och bokning av frakt.

Vid behov ska arrangdren kunna hjalpa till med kortare férvaring av utrustningen fére och/eller efter
tavlingen for att minimera antalet frakter och ddrmed halla nere kostnaderna.

Tva (2) personer fran arrangoren ska med tekniska supporten som vagledare transportera, packa upp
och packa ned den tunga utrustningen. Dessa personer ska dven finnas till hands vid uppsattningar
och nedplockningar av utrustningen. Arrangéren far inte borja satta upp utrustningen innan teknisk
support ar narvarande alternativt har gett klartecken.

Det ar viktigt att arrangéren inte lamnar ishallen pa kvallar utan att veta att utrustningen &r sdkert
forvarad under natten, det vill sdga att ishallen dr tomd och 13st och att nagon i arrangorsstaben finns
pa plats och bevakar att det sker. Det ar inte tillrdckligt att anta att vaktmastaren skoter det utan det
ar arrangorens ansvar att den tekniska utrustningen ar bevakad. Sakra kontakt med tekniska support
for att veta nar ishallen kan [amnas.

Se dven Appendix 1.

Ytterligare information om forbundets tavlingsutrustning, innehall och rutiner finns att ldsa har:
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror/tavlingsutrustning.

8.3 Databasen
Svenska Konstakningsforbundet fardigstaller tavlingsdatabasen i samarbete med utsedd teknisk
support.

Databasen innehaller:

e detaljerat tidsschema (prel. fram till faststallande av startordning).
o alla deltagare.

e deltagarnas Planned Program Content - PPC.

e funktiondrernas namn och féreningstillhorighet.

Andringar som sker efter att databasen har skickats gérs av teknisk support innan faststillande av
startordning. Nar arrangéren far information om dndringar ska denna meddelas teknisk support.

For tekniska panelen och skiljedomare anges SKF (Svenska Konstakningsforbundet) som
foreningstillhorighet, for podngdomare anges deras foreningstillhorighet.
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8.4 Faststdllande av startordning

Faststallande av startordning for akarna kan ske tidigast kl. 12.00 och senast kl. 20.00 dagen fore
forsta tavlingsdagen. Tiderna faststalls av Svenska Konstakningsforbundet i samrad med teknisk
support och skiliedomare. Faststdllande av startordning sker digitalt. Faststallande av startordning
sker via en slumpgenerator som finns inbyggd i programvaran.

Det ar viktigt att tavlingsledning och administrativt ansvariga finns pa plats infér och under
faststallande av startordning. Infor faststdllande av startordningen ska arrangéren informera Svenska
Konstakningsférbundet pa tavling@skatesweden.se om eventuella sena strykningar, sa att ingen
struken 3kare lottas in. Strykningar kan medféra att tidsschemat maste dndras. Om tidsschemat
dndras sa sent som vid faststallande av startordning ska det ske av skiljedomare och teknisk support i
samrad med arrangéren.

Sa snart startordningen ar faststalld ska de tekniska funktiondrernas papper skrivas ut. Sakerstall att
teknisk support har tillgang till skrivarpapper, en kartong behévs for en deltavling. Arrangoren ska
sortera dessa i buntar, en for varje teknisk funktionar och klass.

Tidsscheman och startordningar ska fortlopande anslas for varje segment pa val synliga stallen i
ishallen, bade publikt och i omkladningsrum. Saval det ”6versiktliga” schemat med Mastertour-
logotypen som detaljerade scheman dvs. deltagarlistor med time schedule, ska anslas. Sakerstall att
tidsschema aven finns tillgangliga i domarrum.

| samband med att startordningen faststalls ar det aven lampligt att vissa andra funktioner ur
arrangorsstaben finns pa plats och har méte med skiljedomare. Lampligt att speaker och
skiljedomaren talas vid om hur man ska kommunicera under tavlingsdagarna. Skiljedomaren bér
instruera musikspelaren t.ex. om vad som galler vid avbrott i musiken m.m. Om faststédllande av
startordning sker digitalt kan dessa moten behdva dga rum infor tavlingsstart.

8.5 Utskrift av dokument (forteckningar, delresultat, resultat m.m.)
Teknisk support ansvarar for utskrifterna fran databasen.

Arrangoren ansvarar for att kopiera och ansla startlistor och resultat.

8.6 Spolningsscheman

Nar startordningarna ar faststallda kan spolningsscheman sammanstallas till vaktmastarna.
Vaktmaéstarna bor vara observanta pa att vissa tidsférskjutningar kan ske under tavlingsdagarna. Isen
ska alltid spolas pa morgonen fore tavlingsstart. Arrangéren sakerstaller att hinkar med snéslask och
istrampare finns tillgdngliga for att fylla hal innan isen spolas. Istramparna maste vara effektiva och
har vanligen endast 2—3 minuter pa sig.

8.7 Transporter
For de tekniska funktionarerna ordnas alla transporter till och fran ishall, hotell och tagstation,
flygplats alt. flygbuss.
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Transport for akare och tranare vid ankomst och avresa bor ocksa erbjudas. For detta kan arrangéren
ta ut en mindre avgift for att tacka sina kostnader. Om det inte dr gangavstand mellan officiell logi
och ishall ska arrangéren ordna kostnadsfri transport for akare och trénare.

Arrangoren kan inhdamta bestéllningar pa transport mot avgift vid ankomst och avresa via anmalan i
SportTA. Behov av eventuell transport mellan ishall och logi kan ocksad inhamtas via SportTA. Det ska
tydligt framga i tavlingsinbjudan vad som galler avseende transporter och hur akare och tranare
forflyttar sig mellan de olika platserna.

8.8 Arrangorens utrustning under tavlingen

e Dator med skrivare for tavlingsledaren samt tillgang till internet.

o Tillgang till kopieringsmaskin for att t.ex. kopiera reserdkningar.

e Komradio for kommunikation mellan speakern och skiljedomaren. Skiljedomare och speaker
ska ha en egen kanal, men kunna byta till allman kanal om de behéver kontakt med
grindvakt/sjukvard/tavlingsledare.

e Komradio for kommunikation med sjukvard/grindvakt.

e Komradio fér kommunikation med tavlingsledaren.

e Tidtagarur till speakern for att ta tid pa uppvarmningarna.

e Tidtagarur till tidtagaren som sitter bakom skiljedomaren.

e Papper for utskrifter.

e Gem.

NOTERA: Exakt vad en arrangor behover ha sjalv och vad som ingar i forbundets tavlingsutrustning
kan variera Over tid. For aktuell information pa tavlingar som kérs med férbandsutrustning hanvisas
till Hyra férbundets tdvlingsutrustning som kan hamtas pa
https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror/tavlingsutrustning.

8.9 Publicering av resultat m.m.

lishallen

Tavlingens resultat samt Judges scores publiceras i forsta hand on-line. Om detta inte 4r moijligt ska
resultat och Judges scores anslas publikt i hallen pa en synlig och lattillgdnglig anslagstavla och i
anslutning till omkladningsrum snarast efter avslutad tavling for en klass. Skiljedomaren och den
tekniska kontrollanten signerar slutresultat. Originalen sparas och arkiveras till sdsongens slut.

Arrangoren bestammer i samsprak med skiljedomaren och tekniska support hur manga exemplar av
judges scores som ska skrivas ut och om dessa ska kopieras av arrangéren fran ett original.

Pa Internet
SKF:s Teknisk support ansvarar for resultatframstallan och publicerar resultatet online. Judges scores
publiceras snarast mojligt efter tavlingssegmentets slut.

8.10 Prisceremoni

Prisceremonin kan hallas enkel, men ska vara vérdig och organiserad. Planera prisceremonin i god
tid.

Svenska Konstakningsforbundet / Tavlingskommittén Sid 24 av 29
Arrangorsansvisningar Mastertour-tavling, singel
2025-11-11


https://www.svenskkonstakning.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror/tavlingsutrustning

SVENSKA KONSTAKNINGSFORBUNDET

SKATIN

Endast de tre forsta, dvs. pallplaceringarna, deltar pa prisceremonin i varje klass. Pallplaceringarna
erhaller pris som dr framtagna av Svenska Konstakningsférbundet. Om en klass har tavlat helt klart
under l6rdagen kan prisceremonin for den klassen forlaggas till I6rdagen. Prisceremonier kan med
fordel ske pa golv pa plats som publiken har tilltrade till utan att stora pagaende tavling. Ceremonin
bor genomféras i ndra anslutning till respektive tavlingsklass avslut.

Lampligt ar att tavlingsledaren for tavlingen tillsammans med foreningens ordférande delar ut priser.
Rekommenderas att arrangoren dverlamnar en enkel blomma till varje pristagare. Prispall kan
anvandas, men ar inte nodvandigt.

Funktionar fran arrangdren paannonserar ceremonin, tavlingsklassen och presenterar pristagare.
Trean ropas upp forst, darefter tvaan och sist segraren. Framfor gratulationer till pristagare och
uppmana narvarande att appladera pristagare. Ge utrymme for fotografering.

8.11 Antidopingrum

Alla som ut6var idrott och ar medlem i en férening ansluten till RF &r skyldiga att stélla upp pa
dopingkontroll. Riksidrottsforbundet kan utféra dopingkontroller var och nar som helst utan
forvarning. Vilka tavlingar som kommer att besokas ar inget som forbundet i forvag far vetskap om,
varfor en beredskap behover finnas vid alla tavlingstillfallen.

Om det blir aktuellt med kontroll under tavlingen kommer ett lasbart rum behoévas utrustat med:
toalett, tvattfat, bankar/stolar samt ett bord. | rummet behéver det finnas tillgang till férsluten dryck
av olika sorter (ex vatten, juice, lask etc.).

Kontrollen utfors av RF speciellt utbildade funktionarer och som kommer att legitimera sig vid
ankomsten till arenan. Funktionaren kommer att Ilamna mer information om eventuella behov (ex
startlistor el dyl.).

9 EFTER AVSLUTAD TAVLING

9.1 Resultatrapportering pa webben
Teknisk support lagger ut resultat pa en resultatsida som nas via lank fran tavlingen i
evenemangskalendern i SportTA: https://sportta.skatesweden.se/events.

9.2 Resultatprotokoll

Efter tavlingen ska arrangéren inom en vecka tillhandahalla fullstandigt resultatprotokoll i PDF-
format via SportTA. Programmet FSManager2SportTA anvands for aterrapportering:
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror.

Programmet guidar anvandaren sa att samtliga dokument som behdvs finns med och skapar de filer
som behdvs for en enkel och korrekt aterrapportering.

9.3 Ekonomi

| syfte att utjamna kostnader och intakter mellan arrangorsféreningar av serietavlingar, nationell
synkrotavling, mastertour-tavlingar och SKF-trofén finns en utarbetad ekonomisk rutin.
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o Svenska konstakningsforbundet (SKF) tar tillfalligt in samtliga anmalningsavgifter for
tavlingen. Detta sker genom att férbundet efter varje genomférd tavling fakturerar
arrangorsforeningen. SKF slar ihop alla anmaélningsavgifter och delar pa antalet tavlingar sa
alla arrangérer far lika stor intakt av anmalningsavgifterna.

e SKF tar under sdsongen in en utjamningspeng fran tavlingar i system 1 och 2.
Utjamningspengen fordelas mellan arrangérer av férbundstavlingar

e Arrangorsbidrag om 5 000 kr utgar till arrangoérer av deltavlingar i mastertour-tavlingar.

e SKF tar alla kostnader for de tekniska funktiondrernas resor, traktamenten och arvoden. SKF
tar daven samtliga kostnader for priser och plaketter. Alla dessa kostnader fordelas lika mellan
arrangorer vis sasongsslut

e Arrangoren sdkerstéller sa fakturan for logikostnader for tekniska funktionarer faktureras SKF
direkt och SKF betalar fakturan. SKF slar ihop alla logikostnader och delar pa antal tavlingar
sa alla arrangorer far samma kostnad for logi. Det ar viktigt att logikostnaden forhandlas i
syfte att halla kostnaderna nere.

e Arrangoren tar kostnaden for ishall/arena och rapporterar in kostnaden i
arrangdrsrapporten.

o Tekniska funktionarer betalar for maltider direkt till arrangéren — kontant eller Swish.
Observera att den tekniska funktiondren inte kan gora nagra avdrag pa reserakningen utan
maltider och eventuellt annat som ska komma arrangérsforeningen till del maste regleras
kontant eller med Swish.

e SKF tar kostnaden for frakten av utrustningen och fordelar kostnaden lika mellan
arrangorerna

e Arrangodren behaller alla intdkter fran eventuella sponsorer och 6vrig forséljning.

Nar sdsongen ar genomford fordelas dverskottet inklusive utjamningspengen lika mellan alla
arrangorer + SKF med undantag for att viss viktning kan ske av utjamningspengen for att jamna ut
logikostnad for tekniska funktiondrer samt ishallskostnad.

Dartill tar SKF 30% av samtliga entréintadkter fran tavlingar i nationella serien, nationella
synkrotavlingar, mastertour-tavlingar och SKF-trofén.

Om arrangdrsrapporten skickas in ofullstandig, eller inte alls erhaller arrangorsféreningen ingen del
av utjamningspengen.

Kostnader Arrangor SKF | Kommentar

1 |Resor tekniska funktionarer X Via resebyra eller reserdkning

2 | Arvoden tekniska funktionarer X Via reserdkning

3 | Traktamenten tekniska funktionarer X Via reserdkning

4 | Tavlingsutrustning frakter X Faktur?ras SKF direkt utan att passera
arrangor

5 | priser X Faktur?ras SKF direkt utan att passera
arrangor

6 | Minnespris (plakett, pin el dyl.) X Faktur?ras SKF direkt utan att passera
arrangor

7 | Logi tekniska funktionarer * X Betalas av arrangoren
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8 | Maltider tekniska funktionarer X Betalas av arrangdren
9 |Arena X Betalas av arrangdren
Intdkter
r . Arrangorsforeningen fakturerar med

10 |A I ft X

0 | Anmaliningsavgifter faktureringstjansten i SportTA

11 | Utjamningspeng X F?rdelas av SKF till arrangorer vid
sasongsslut

12 | Arrangrsbidrag 5 000 kr X Ut.t').etallas t|I.I artangor i samband med
utjdmning vid sdasongsslut

13 | Sponsorer X

12 |Egen forséljning X

13 Betalning maltider tekniska funktionarer X Tekniska funktionaren betalar till

*k arrangéren

14 |Ev. entréintakter 70% 30% SKF fakfurerar arrangor med

Arrangorsrapport som underlag

*  Antal loginatter viktas med utjamningspengen

**  Tekniska funktiondren betalar alltid sjalvkostnadspris kontant eller Swish direkt till arrangéren

9.4 Reserakningar tekniska funktionarer

e Arrangoren tillhandahaller reserdkningar till alla tekniska funktionarer pa tavlingsplatsen
samt samlar in dessa och hjalper Svenska Konstakningsforbundet att kontrollera belopp mot
antal inlottade tavlande samt sakerstaller att kvitton i original ar bifogade for utlagg for
resor.

e Arrangoren tar kopior pa reserdkningarna: en omgang som ska delas ut till tekniska
funktionarerna och en omgang som behalls om originalen skulle férsvinna pa posten.

e Reserdkningar i original samt eventuella kvitton i original pa utldgg for resor ska omedelbart
efter tavlingens slut, inom 2 arbetsdagar, postas till Svenska Konstakningsférbundet,
Idrottens Hus, Box 11016, 100 61 Stockholm.

ALTERNATIV:

e Reserdkningar samt eventuella kvitton skannas av arrangéren som mailar in reserakningarna
till tavling@katesweden.se senast inom 3 arbetsdagar, efter genomford tavling.

e Svenska Konstakningsforbundet ska inom 30 dagar efter avslutad tavling betala ut
ersattningen till de tekniska funktiondrerna genom insattning pa bankkonto med
reserdakningarna som underlag.

e  Om kvitto saknas kan inte kostnaden tas upp pa reserakningen utan den tekniska
funktionaren far skicka in ny, kompletterande rakning for den posten nar kvittot finns. En
sadan rakning skickas direkt till Svenska Konstakningsférbundet av den tekniska
funktionaren.

e Om arrangdren har en utlandsk teknisk funktionar maste férfarandet stammas pa férhand
med Svenska Konstakningsférbundet. Den tekniska funktiondren maste fylla i ett sarskilt
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formular med samtliga bankuppgifter och kopia pa passet behovs. Ingen kontant betalning
gors utan Svenska Konstakningsforbundet betalar ut enligt samma rutin som till de svenska
tekniska funktionarerna.

9.5 Fakturering
Regler gillande avgifter samt betalning finns i Svenska konstakningsférbundets tavlings- och
uppvisningsregler, § 119. https://www.svenskkonstakning.se/tavla/regler/nationella-regler-skf.

Om arrangoren har valt fakturering via Qvickly kan faktureringen aktiveras i SportTA nar tavlingen har
status Genomford i SportTA.

Om arrangoren inte har fakturering via Qvickly finns underlag for fakturering i anmalningsfilen.
Fakturor som skickas ska ha en betalningstid som ar 14 dagar eller langre.

Gor en extra kontroll av att SportTA ar uppdaterat avseende borttagning av reserver som inte fick
plats samt av avanmalningar som ska betala halv avgift innan fakturering gérs. Manual for hantering
av krediteringar i Qvicklys miljo finns har: https://www.svenskkonstakning.se/tavla/sportta---
tavlingsadministration

9.6 Utrustning.
Utrustningen ska skickas vidare till ndsta destination. Hall kontakt med tavling@skatesweden.se for
information om bokning m.m.

Ytterligare information om forbundets tavlingsutrustning, innehall och rutiner finns att lasa har:
https://www.skatesweden.se/tavla/att-arrangera-tavling/programvaror/tavlingsutrustning.

9.7 Arrang0rrapport.

Fyll i och skicka in arrangérsrapport inom fyra (4) veckor efter avslutad tavling. Arrangérsrapporten
fylls i pd webben i en Microsoft forms. Som stdd finns fragorna i ett Word dokument om man
behoéver hamta in fragorna fran flera personer innan formuléret fylls i och skickas in.

Om arrangorsrapporten skickas in ofullstandig, eller inte alls erhaller arrangérsféreningen ingen del
av utjamningspengen.

ArrangGrsrapporten aterfinns pa foljande lank: https://forms.office.com/e/sZbaWMHITE.

LYCKA TILL!
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APPENDIX 1.

Vad arrangoren behover ordna i samband med en Mastertourtavling.

e | samband med ansdkan till tavling: boka tillrdcklig med istid och biutrymmen.

e Tillsatt en organisationskommitté och rekrytera funktionarer/tavlingspersonal.

e Bestalla priser och plaketter.

e Meddela kontaktuppgifter for leverans av tavlingsutrustning.

e Ordna forvaring for tavlingsutrustningen enligt anvisningarna.

e Bord och stolar (rédkna med lika manga som antalet tekniska funktionarer + 2 for tidtagare
och filmare.

e Podium for tekniska panelen om sa behovs.

e Total langd som kravs utmed langsidan for kameraman, 6 domare och fullstandig teknisk
panel ar ca 20 m.

e El-anslutning till datorsystemet: - en distributionsenhet med minst 3 kontakter, >10A.

e Kolla med ansvarig om majlighet att montera ner plexiglas.

e Sidavbitare for att nypa sénder buntbanden.

e Silvertejp ca 50 mm bred.

e Smala buntband for att forsluta ladorna innan vidaretransport.

e Papper: ca 3000 -5 000 ark beroende pa antalet deltagare.

e Sedvanlig utrustning for sekretariat och kontor exempelvis sax, gem, tejp osv.

e Ordna extra dator om extra resultatvisning 6nskas vid cafeteria eller i
omkladningsrumskorridor eller dylikt.

e 2 tidtagarur till tidtagare respektive speaker samt ett i reserv. Kolla batterier.

e Komradio fér kommunikation mellan skiliedomaren och speakern (pa egen kanal), samt for
sjukvard/grindvakt och tavlingsledaren.

e Posta reserdkningar i original samt kvitton till SKF snarast (inom 2 arbetsdagar).

e Fyllaioch skicka in arrangérsrapporten.

NOTERA: Varmefiltar medféljer inte férbundets tavlingsutrustningar.

Tidsatgang.
Personal fran arrangéren ska vara narvarande i ishallen.

e Dagen innan tavlingen: Satta upp utrustningen + test: 2 — 3 timmar under forutsattning att
podiet/borden finns. Inga tranare eller dkare far vara i basen.

e Efter varje tavlingsdag: framtagning av nasta dags papper mm: 1 —2 timmar.

e Pamorgonen, innan ny tavlingsdag: 1,5 timmar fore tavlingsstart.

e Plocka ihop utrustningen efter tavlingen: 2 timmar.
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